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คำนำ 

  ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.  2558 
มาตรา 7 ได้กำหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาต จะต้องจัดทำ
คู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ 
ขัน้ตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อม
กับคำขอ” โดยมีเป้าหมาย เพ่ืออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของ ประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพ
ในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ 
เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 

  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง   จึงได้จัดทำ “คู่มือสำหรับประชาชน” ฉบับนี้ขึ้น โดยปรับปรงุ 
ภารกิจการให้บริการประชาชนในการยื่นคำขอตามอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล เพ่ือให้ เจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้อง  และประชาชนทั่วไปใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการต่อไป 
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คู่มือสำหรับประชาชน   
 

1. ท่ีมา 
  เนื่องด้วยปัจจุบันมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก กำหนดให้การประกอบกิจการ      
ของประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การข้ึนทะเบียน และการแจ้งในการขออนุญาต
ดำเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้กำหนด ระยะเวลาเอกสาร
และหลักฐานที่จำเป็น รวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ทำให้เกิดความคลุมเครือ ไม่ชัดเจน อันเป็น
การสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรคต่อการเพิ่มขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของ
ประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติได้ประชุม ปรึกษาลงมติให้เสนอร่างพระราชบัญญัติการ
อำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.  .... ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ หัวหน้าคณะ
รักษาความสงบแห่งชาติจึงได้ใช้อำนาจหน้าที่ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามมาตรา 43 วรรคสอง ของ
รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าว ต่อสภานิติ
บัญญัติแห่งชาติพิจารณา เป็นเรื ่องเร่งด่วน   สภานิติบัญญัติแห่งชาติ ในการประชุม ครั้งที่ 25/2557 เมื่อวัน
พฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557  ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็น
กฎหมาย นายกรัฐมนตรี ได้น าร่างพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ. .... ขึ้นทูลเกล้า ทูลกระหม่อมถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพ่ือทรงลงพระปรมาภิไธย 
  ในการนี้ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่ 16 มกราคม 2558 และ
มีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 
  มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กำหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับ อนุญาต 
ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซ่ึงอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และ เงื่อนไข (ถ้า
มี) ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือ  หลักฐานที่ผู้ขอ
อนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ และจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการ มายื่นคำขอด้วย
ตนเองก็ได ้
  มาตรา 7 วรรคสอง คู ่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่
กำหนดให้ยื ่นคำขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้สำเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงาน  
เจ้าหน้าที่คัดสำเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ใน คู่มือ
สำหรับประชาชนด้วย 
  มาตรา 7 วรรคสาม กำหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบ 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่กำหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตาม หลักเกณฑ์ 
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองเมืองที่ดีหรือไม่ ในกรณีที่เห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาที่  กำหนดดังกล่าว
ล่าช้าเกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา และสั่งการให้ผู้อนุญาตดำเนินการแก้ไขให้ เหมาะสมโดยเร็ว 
  มาตรา 17 ให้ผู้อนุญาตจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามมาตรา 7 ให้เสร็จสิ้น ภายในหนึ่งร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
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2.  วัตถุประสงคข์องการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  
  2.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ ที่เก่ียวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการ  
  2.2 เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ 
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
3.  คำจำกัดความ 
  “การบริหารประชาชน” หมายถึง การดำเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจน  
แล้วเสร็จตามคำขอ การยื่นคำขอนี้เป็นการยื่นคำขอตามที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของ  รัฐ
กำหนดให้ผ็รับบริการต้องยื่นคำขอก่อนดำเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจด
ทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร 
  “ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับ  
บริการจากหน่วยงานภาครัฐ 
  “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย ส่วนราชการ จังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ 
องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 
4. แนวคิดและหลักการ 
  แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู ่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอำนวยความ  
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้นำหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี มา
เป็นหลักการสำคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของ ภาครัฐ 
การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผย ขั้นตอน 
ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพ่ือเป้าหมายอันเปน็หัวใจสำคัญคือ การคำนวณความสะดวกให้แก่ ประชาชน 
  4.1 ความหมายของคู่มือสำหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ ชัดเจน 
ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสาร และหลักฐานที่
จำเป็นอย่างไร เพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
  4.2 ขอบเขตการดำเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้  
ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใดๆ ต้องจัดทำคู่มือสำหรับ ประชาชน 
  4.3 วัตถุประสงคในการจัดทำคู ่มือสำหรับประชาชน  การจัดทำคูมือสำหรับประชาชนมี         
วัตถุประสงคดังนี้ 
     1) เพื่อเปนการอำนวยความสะดวกในการติดตอ ขอรับบริการของประชาชน โดยใหขอมูลที่
ชัดเจน เกี่ยวกับหลักเกณฑ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรือหลักฐานที ่ใชประกอบคำขอ สถาน
ที่ใหบริการ 
     2) เพ่ือลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการของประชาชน  
     3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพิ่มขีดความสามารถใน 
การแขงขันของประเทศ  
     4) เพ่ือสรางความโปรงใส ในการปฏิบัติงานของหนวยงานภาครัฐ 
  4.4 เปาหมายของการจัดทำคูมือสำหรับประชาชน 
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  หนวยงานของรัฐที ่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบี ยบ ขอบังคับ กำหนดให 
ประชาชน ตองมายื่นขออนุญาตกอนดำเนินการใด มีการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน และนำไปใช ในการ ให
บริการประชาชน 
5.ประโยชนที่ไดจากการจัดทำคูมือสำหรับประชาชน 

 ❀ประโยชนตอผูรับบริการ 
  - ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอยางชัดเจน  
  - ไดรับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปรงใส  
  - ไดรับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ  
  - มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

 ❀ประโยชนตอผูใหบริการ 
  - ใหบริการดวยความโปรงใส ลดการใชดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการ ทุจริต
คอรัปชั่น  
  - สามารถติดตาม และประเมินผลการใหบริการ ตามหลักเกณฑที่วางไว เพื่อนำมาปรับปรุง การ
ใหบริการ  
  - พัฒนาการใหบริการอยางตอเนื่อง 

 ❀ประโยชนโดยรวมตอประเทศ 
  - ยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ  
  - เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแขงขันของประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

คู่มือสำหรับประชาชน/งานบริการสำหรับประชาชน 
องคการบริหารสวนตำบลทงุขวาง 
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งานที่ให้บริการ    งานทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                             ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง            วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์: 086-814-1199                       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2550  และพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการ
กระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ได้บัญญัติให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีอำนาจ
หน้าที่ในการจัดทำบริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น โดยมีคณะกรรมการกระจายอำนาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ดำเนินการให้เป็นไปตามกฎหมาย 

 ตามแผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติการ
กำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) กำหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  
ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามแระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  จากองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
(อบจ.)  ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบล (อบต.) ภายในปี พ.ศ. 2553   

 พาณิชยกิจ  หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการหรือกิจการอย่าง
อ่ืนที่เป็นการค้า 

 พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  มาตรา 6 ให้ถือกิจการดังต่อไปนี้เป็นพาณิชยกิจ 

(1)  การซื้อ  การขาย การขายทอดตลาด การแลกเปลี่ยน 
(2) การให้เช่า การให้เช่าซื้อ 
(3) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง 
(4) การขนส่ง 
(5) การหัตถกรรม  การอุตสาหกรรม 
(6) การรับจ้างทำของ 
(7) การให้กู้ยืมเงิน การรับจำนำ การรับจำนอง 
(8) การคลังสินค้า 
(9) การรับแลกเปลี่ยน หรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อ หรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การ

เครดิตฟองซิเอร์ การโพยก๊วน 
(10) การรับประกันภัย 



-6- 

(11) กิจการอ่ืนซึ่งกำหนดโดยพระราชกฤษฎีกา 
ได้มีการตราพระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  เพิ่มเติม โดยมีผลใช้บังคับเม่ือวันที่ 27  
สิงหาคม พ.ศ. 2546 ได้แก่ 
  (11.1)  การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเตอร์เน็ต 
  (11.2)  การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
  (11.3)  การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
  (11.4)  การให้บริการตู้เพลง 
 ผู้ประกอบพาณิชยกิจ หมายถึง บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งประกอบพาณิชยกิจเป็นอาชีพปกติและ
ให้หมายความรวมถึงผู้เป็นหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิด กรรมการหรือผู้จัดการด้วย 
 หากผู้ประกอบพาณิชยกิจในกิจการใดกิจการหนึ่งมีหลายคน กฎหมายกำหนดให้เจ้าของกิจการหรือผู้มี
อำนาจกระทำการแทนเป็นผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจดทะเบียนพาณิชย์และปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียน
พาณิชย์ 
 ผู้เยาว์จะเป็นผู้ประกอบพาณิชยกิจหรือเป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนได้เม่ือปรากฏว่าผู้เยาว์มีอายุไม่น้อยกว่า 
12 ปี และได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม 
 ผู้ประกอบพาณิชยกิจ  จำแนกได้เป็น 8 ประเภท ดังนี้ 

(1)  กิจการค้าที่บุคคลคนเดียวเป็นเจ้าของ 
(2) ห้างหุ้นส่วนสามัญซึ่งไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
(3) กิจการร่วมค้าหรือคณะบุคคลซึ่งมีลักษณะเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญไม่จดทะเบียน 
(4) ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด 
(5) บริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาดชนจำกัด 
(6) นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศท่ีเปิดสำนักงานสาขาประกอบพาณิชยกิจใน

ประเทศไทย และแต่งตั้งผู้จัดการดำเนินงานในสำนักงานเลขา 
(7) วิสาหกิจชุมชนตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ.2548 
(8) นิติบุคคลประเภทอ่ืน 

 พาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
2499 ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจดังต่อไปนี้ในท้องที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

(1) การทำโรงสีข้าว และการทำโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
(2) การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดขายได้

เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาท
ขึ้นไป 

(3) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่าง ซึ่งทำการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลาย
อย่างก็ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาท ขึ้นไป 
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(4) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่างก็ตาม และ
ขายสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือในวันหนึ่งวันใดมี
สินค้าท่ีผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500  บาทข้ึนไป 

(5) การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจำทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่ง
โดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจำทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน 
การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การ
ธนาคาร การโพยก๊วน การทำโรงรับจำนำ และการทำโรงแรม 

(6) การขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่น วีดิทัศน์ระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

(7) การขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
(8) การซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
(9) การบริการอินเทอร์เน็ต 
(10) การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
(11) การบริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
(12) การผลิต รับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล 

เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 
(13) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต 
(14) การให้บริการฟังเพลง และร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
(15) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
(16) การให้บริการตู้เพลง 
(17) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทำหัตถรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้างและ

ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 
 ในกรณีที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัดตาม
ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ หรือบริษัทมหาชนจำกัด ตามกฎหมายว่าด้วยบริษัทมหาชนจำกัด ประกอบ
พาณิชยกิจตาม(1)-(5) จะได้รับการยกเว้น ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ แต่หากประกอบพาณิชยกิจตาม (6)-(17) จะ
ไม่ได้รับการยกเว้น ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ พาณิชยกิจตามลำดับที่ (8)-(11) ถือเป็นการจดทะเบียนพาณิชย์
อิเล็กทรอนิกส์ 
 พาณิชยกิจที่ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ มีดังต่อไปนี้ 

(1)  การค้าเร่ การค้าแผงลอย 
(2) พาณิชยกิจเพ่ือการบำรุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล 
(3) พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติหรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งขึ้น 
(4) พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม 
(5) พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์ 
(6) พาณิชยกิจซึ่งรัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
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การจดทะเบียนพาณิชย์  มี 3 ประเภท ได้แก่ 

(1) จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
 ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 

(2)  จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 

 ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลงภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้เดิม ได้แก่ 

(1)  ชื่อหรือที่อยู่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
(2) ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 
(3) ชนิดแห่งพาณิชยกิจ 
(4) จำนวนเงินทุนที่นำมาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 
(5) ที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 
(6) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้จัดการ 
(7) ที่ตั้งสำนักงานสาขา โรงเก็บสินค้า หรือตัวแทนค้าต่าง 
(8) ผู้เป็นหุ้นส่วน จำนวนเงินลงหุน้ส่วน จำนวนเงินลงหุ้น และจำนวนเงินทุนของห้างหุ้นส่วน 
(9) จำนวนเงินทุน จำนวนหุ้น และมูลค่าหุ้นของบริษัทจำกัด จำนวนและมูลค่าหุ้นที่บุคคลแต่ละสัญชาติ

ถืออยู่ 
(10)  รายการอื่นๆ 

(3) การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 เมื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิก
ประกอบพาณิชยกิจ 
อัตราค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์มีดังนี้ 

(1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์   50  บาท 
(2) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ 20 บาท 
(3) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  20 บาท 
(4) ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท 
(5) ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์รายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
(6) ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียน

พาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ฉบับละ 30 บาท 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

(1) ผู้มารับบริการติดต่อขอจดทะเบียนพาณิชย์ และนายทะเบียนพาณิชย์ซักถามข้อมูลเบื้องต้น
ระยะเวลา 5 นาที 

(2) ผู้มารับบริการกรอกแบบคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) ระยะเวลา 8 นาที 
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(3) นายทะเบียนพาณิชย์ รับแบบคำขอจดทะเบียนและเอกสารแนบ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง
ระยะเวลา 8 นาที 

(4) หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน แจ้งให้ผู้มารับบริการแก้ไขหรือเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม 
(5) หากเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง นายทะเบียนพาณิชย์ ทำการบันทึกข้อมูลในระบบจัดเก็บและ

บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ทางเว็บไซต์ http://regcom.dvd.go.th และพิมพ์แบบ พค.0403 
ระยะเวลา 10 นาที 

(6) รับชำระค่าธรรมเนียม จำนวน 50 บาท และออกใบเสร็จรับเงินระยะเวลา 3 นาที 
(7) นายทะเบียนพาณิชย์ ลงนามในแบบ พค.0403 และออกใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้รับบริการระยะเวลา 

2 นาที 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน/ราย 

ขั้นตอนการยื่นคำขอจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

(1) ผู้มารับบริการติดต่อขอจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ และนายทะเบียนพาณิชย์
ซักถามข้อมูลเบื้องต้นระยะเวลา 5 นาที       

(2) ผู้มารับบริการกรอกแบบคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) (ในหัวข้อที่ต้องการเปลี่ยนแปลงระยะเวลา 8 นาที) 

(3) นายทะเบียนพาณิชย์ รับแบบคำขอจดทะเบียนและเอกสารแนบ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องระยะเวลา 8 นาที 

(4) หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน แจ้งให้ผู้มารับบริการแก้ไขหรือเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม 

(5) หากเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง นายทะเบียนพาณิชย์ทำการบันทึกข้อมูลในระบบจัดเก็บและบริการข้อมูล
ทะเบียนพาณิชย์ทางเว็บไซต์  http://regcom.dvd.go.th และพิมพ์แบบ พค.0403  ระยะเวลา 10 นาที 

(6) รับชำระค่าธรรมเนียม จำนวน 20 บาท และออกใบเสร็จรับเงิน ระยะเวลา 3 นาที 

(7)  นายทะเบียนพาณิชย์ ลงนามในแบบ พค. 0403 และออกใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้รับบริการระยะเวลา 2 นาที 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน/ราย 

ขั้นตอนการยื่นคำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียน  โดยไม่ต้องย่ืนคำขอทะเบียนพาณิชย์ 

(1) ผู้มารับบริการติดต่อขอจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ และนายทะเบียนพาณิชย์
ซักถามข้อมูลเบื้องต้นระยะเวลา 5 นาที       

(2) ผู้มารับบริการกรอกแบบคำร้องโดยระบุรายละเอียดที่ต้องการจดรายการเปลี่ยนแปลง ระยะเวลา 8 นาที 

 

http://regcom.dvd.go.th/
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(3) นายทะเบียนพาณิชย์ รับแบบคำร้องและเอกสารแนบ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง  ระยะเวลา 8 นาที 

(4) หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน แจ้งให้ผู้มารับบริการแก้ไขหรือเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม 

(5) หากเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง นายทะเบียนพาณิชย์ทำการบันทึกข้อมูลในระบบจัดเก็บและบริการข้อมูล
ทะเบียนพาณิชย์ทางเว็บไซต์  ระยะเวลา 10 นาที 

(6) รับชำระค่าธรรมเนียม จำนวน 20 บาท และออกใบเสร็จรับเงิน ระยะเวลา 3 นาที 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน/ราย 

ขั้นตอนการยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบการพาณิชยกิจ 

(1) ผู้มารับบริการติดต่อขอจดทะเบียนพาณิชย์ และนายทะเบียนพาณิชย์ซักถามข้อมูลเบื้องต้น ระยะเวลา 5 นาที     

(2) ผู้มารับบริการกรอกแบบคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) ระยะเวลา 8 นาที 

(3) นายทะเบียนพาณิชย์ รับแบบคำขอจดทะเบียนและเอกสารแนบ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง  ระยะเวลา 8 
นาท ี

(4) หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน แจ้งให้ผู้มารับบริการแก้ไขหรือเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม 

(5) หากเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง นายทะเบียนพาณิชย์ทำการบันทึกข้อมูลในระบบจัดเก็บและบริการข้อมูล
ทะเบียนพาณิชย์ทางเว็บไซต์  http://regcom.dvd.go.th และพิมพ์แบบ พค.0403  ระยะเวลา 10 นาที 

(6) รับชำระค่าธรรมเนียม จำนวน 20 บาท และออกใบเสร็จรับเงิน ระยะเวลา 3 นาที 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน/ราย 

ขั้นตอนการยื่นขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ 

(1) ผู้มารับบริการติดต่อขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ และนายทะเบียนพาณิชย์ซักถามข้อมูลเบื้องต้น ระยะเวลา 
5 นาที     

(2) ผู้มารับบริการกรอกแบบคำขอตรวจค้นเอกสาร/รับรองสำเนาเอกสาร/ใบแทนระยะเวลา ระยะเวลา 8 นาที 

(3) นายทะเบียนพาณิชย์ รับแบบคำขอตรวจค้นเอกสาร/รับรองสำเนาเอกสาร/ใบแทนและเอกสารแนบ เพ่ือ
ตรวจสอบความถูกต้อง  ระยะเวลา 8 นาที 

(4) หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน แจ้งให้ผู้มารับบริการแก้ไขหรือเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม 
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(5) หากเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง นายทะเบียนพาณิชย์ทำการบันทึกข้อมูลในระบบจัดเก็บและบริการข้อมูล
ทะเบียนพาณิชย์ทางเว็บไซต์  http://regcom.dvd.go.th และพิมพ์แบบ พค.0403  ระยะเวลา 10 นาที 

(6) รับชำระค่าธรรมเนียม จำนวน 30 บาท และออกใบเสร็จรับเงิน ระยะเวลา 3 นาที 

(7)  นายทะเบียนพาณิชย์ ลงนามในแบบ พค.0403 และออกใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้รับบริการ ระยะเวลา 2 นาที 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน/ราย 

ขั้นตอนการขอตรวจดูเอกสาร คัดสำเนา และรับรองสำเนาเอกสาร 

(1) ผู้มารับบริการติดต่อขอตรวจดูเอกสาร คัดสำเนา และรับรองสำเนาเอกสาร และพนักงานเจ้าหน้าที่ซักถาม
ข้อมูลเบื้องต้น ระยะเวลา 5 นาที     

(2) ผู้มารับบริการกรอกแบบคำขอตรวจค้นเอกสาร/รับรองสำเนาเอกสาร/ใบแทนระยะเวลา ระยะเวลา 8 นาที 

(3) พนักงานเจ้าหน้าที่  รับแบบคำขอตรวจค้นเอกสาร/รับรองสำเนาเอกสาร/ใบแทนและเอกสารแนบ เพ่ือ
ตรวจสอบความถูกต้อง  ระยะเวลา 8 นาที 

(4) หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน แจ้งให้ผู้มารับบริการแก้ไขหรือเตรียมเอกสารเพ่ิมเติม 

(5) หากเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง พนักงานเจ้าหน้าที่ทำการสืบค้นข้อมูล  คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสาร
เกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์  ระยะเวลา 10 นาที 

(6) รับชำระค่าธรรมเนียม จำนวน 20 บาท/ครั้ง กรณีขอตรวจดูเอกสาร และรับชำระค่าธรรมเนียม จำนวน 30 
บาท/ฉบับ  กรณีคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสาร และออกใบเสร็จรับเงิน ระยะเวลา 3 นาที 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน/ราย 

5.  เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบ 

  เอกสารประกอบการยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (เจ้าของกิจการ)                 จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน (เจ้าของกิจการ)         จำนวน 1 ฉบับ 
3. ในกรณีที่เช่าบ้านผู้อ่ืนเป็นสถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ ต้องมี 
     (3.1)  หนังสือยินยอมเจ้าบ้าน         จำนวน 1 ฉบับ 
 (3.2)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าบ้าน       จำนวน 1 ฉบับ 
 (3.3)  สัญญาเช่าบ้าน          จำนวน 1 ฉบับ 
4.  แผนที่ตั้งร้าน            จำนวน 1 ฉบับ 
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  เอกสารประกอบการยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ 

1. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง (เท่านั้น)                  จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (เจ้าของทะเบียนพาณิชย์)       จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน (เจ้าของทะเบียนพาณิชย์)        จำนวน 1 ฉบับ 
4.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านที่ประกอบการค้า หรือสำเนาสัญญาเช่าบ้าน หรือ
หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารสถานที่ประกอบการค้า (ของเจ้าของสถานที่ประกอบการ) กรณีเปลี่ยนสถานที่
ประกอบการ              จำนวน 1 ฉบับ 
5.  สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ/เปลี่ยนนามสกุล กรณีเปลี่ยนชื่อ/นามสกุล      จำนวน 1 ฉบับ 

  เอกสารประกอบการจดทะเบียนยกเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

1. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง (เท่านั้น)                  จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (เจ้าของทะเบียนพาณิชย์)    จำนวน 1 ฉบับ 

  เอกสารประกอบการออกใบแทน 

1. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง (กรณีชำรุด)                  จำนวน 1 ฉบับ 
2. ใบแจ้งความตัวจริง (กรณีสูญหาย)           จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (เจ้าของทะเบียนพาณิชย์)    จำนวน 1 ฉบับ 

  เอกสารประกอบการขอตรวจดูเอกสาร คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสาร 

1. สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์  (ให้ประชาชนนำใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริงมาด้วย)             จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (เจ้าของทะเบียนพาณิชย์)    จำนวน 1 ฉบับ 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

1.  สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง             
2. เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php    
3. โทรศัพท์: 086-814-1199  
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งานที่ให้บริการ    การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                             ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง            วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์: 086-814-1199             (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเองตามรายการ  ดังนี้ 

1. สัญชาติไทย 

2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง (ตามทะเบียนบ้าน) 

3. เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปี ถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 

4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานรัฐ/รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
    ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 

5. กรณีท่ีผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ มอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำร้องขอได้ โดยให้ผู้รับมอบ  
    อำนาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้สูงอายุ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ      สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร , คุณสมบัติ 

3. เสนอคณะผู้บริหาร 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา         จำนวน 1 ฉบับ 
2. ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา          จำนวน 1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขบัญชี)    จำนวน 1 ฉบับ 
    สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผ่านธนาคาร 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศัพท์ : 086-814-1199 

หรือ เว็บไซต์ http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ 

(แบบข้ันบันได) 
 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้น1 60 – 69 ปี 600 

ขั้น2  70 – 79 ปี 700 

ขั้น3  80 – 89 ปี 800 

ขั้น4 90 ปีขั้นไป 1,000 

 

 

 

 

 

http://www.thungkwang.go.th/form1.php
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ทะเบียนเลขที่................................/............ 
แบบคำขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................. 

 

 

 

 

 

ข้อมูลผู้สูงอาย ุ
เขียนที่                                  . 

วันที่..............เดือน..............................พ.ศ................... 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ.............................................................นามสกุล...................................................................                                    

เกิดวันที่........................เดือน.......................................พ.ศ. ............................อายุ..................ปี  สัญชาติ        ...           มีชื่ออยู่ในสำเนา 

ทะเบียนบ้านเลขที่...............................หมู่ที่/ชุมชน.......................................ตรอก/ซอย.....................................ถนน................................... 

ตำบล/แขวง                    อำเภอ/เขต                    จังหวัด                      .รหัสไปรษณีย์           โทรศัพท์.................................  .หมายเลข
บัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอายุทีย่ื่นคำขอ  ---- 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หม้าย    หย่ารา้ง    แยกกันอยู ่   อื่นๆ........................... 

อาชีพ..........................................................................................รายได้ต่อเดือน.................................................บาท 

ข้อมูลทั่วไป :  สถานภาพการรบัสวัสดกิารของรัฐ 

 ไม่ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ  ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ได้รับการสงเคราะห์ความพิการ 

 ย้ายภูมิลำเนาเข้ามาอยู่ใหม ่เมื่อวันที่................................................................................................โดยย้ายมาจาก (ระบุที่อยู่เดิม
................................................................................................................................................) 

มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 255๘  โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี) 
  รับเงินสดด้วยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธ ิ

  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้

  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย    สำเนาทะเบียนบ้าน 

  สำเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผา่นธนาคาร) 

  หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจา้เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบำนาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดือนจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

(ลงชื่อ).......................................................................         (ลงชื่อ)...........................................................               

        (......................................................................)                 (..........................................................)                  

             ผูย้ื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอ              เจา้หน้าที่ผู้รับลงทะเบยีน 

เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอำนาจให้บุคคลอื่นมาย่ืนคำขอลงทะเบียนแทน 

  ผูย้ื่นค ำขอฯ แทน ตำมหนงัสอืมอบอ ำนำจ เก่ียวขอ้งเป็น................................................................กบัผูส้งูอำยทุี่ขอ

ลงทะเบียน ชื่อ-สกลุ (ผูร้บัมอบอ ำนำจ)  ...............................................เลขประจ ำตวัประชำชนผูร้บัมอบอ ำนำจ 

---- ที่อยู่................................โทรศพัท.์............................ 
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ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 
เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
       ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 
................................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
---- 
 
 เป็นผู้มีคุณสมบัติยืนยันสิทธิครบถ้วน 

 เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 
............................................................................................... 
 
(ลงชื่อ) ................................................................... 
         (..................................................................) 
                  เจา้หน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบล......................... 
       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบ 
มีความเห็นดังนี้ 
 สมควรรับลงทะเบียน    ไม่สมควรรับลงทะเบียน 
 

กรรมการ (ลงชื่อ)…………………………………….………..... 
                      (.....................................................)   

กรรมการ (ลงชื่อ)…………………………………….…………… 
                      (.......................................................)   

กรรมการ (ลงชื่อ)…………………………………………………… 
                      (........................................................)   
 

คำสั่ง 
                รับยืนยันสิทธิ       ไม่รับยืนยันสิทธ ิ      อื่น ๆ........................................................................... 
 

(ลงชื่อ) ................................................... 
          (…………………….……………………..) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบล................................. 
วัน/เดือน/ปี ……………………..…………….. 

 

ตัดตามรอยประ ให้ผู้สูงอายุทีย่ื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว้                                                                                    .      

ผู้สูงอายุ ชื่อ นาย/นาง/นางสาว.................................................................บ้านเลขที่.........................หมู่ที่.............................        

ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเม่ือวันที่......................เดือน.................................พ.ศ. ...............................         

 การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...............โดยจะเร่ิมรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายตุั้งแต่เดือน ตุลาคม
..............ถึงเดือนกันยายน.............. ในนอัตราแบบขั้นบันได ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน  กรณี ผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาที่ไปอยู่ที่อื่น (ตั้งแต่วันที ่1 
ธันวาคม...............ถึงวันที่ 30 พฤศจิกายน...............) จะต้องไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ ที่องค์การบริหารส่วนตำบลใหม่ภายใน
เดือนพฤศจิกายน.............ทั้งนี้เพื่อเป็นการรักษาสิทธิให้ตอ่เนื่อง 

(ลงชื่อ)....................................................... 

        (.......................................................) 

                                                                       เจ้าหนา้ที่ผู้รับลงทะเบียน 
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งานที่ให้บริการ    การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง      วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์: 086-814-1199                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียน ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเองตามรายการ  ดังนี้ 

1. สัญชาติไทย 

2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง (ตามทะเบียนบ้าน) 

3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

5. กรณีท่ีพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ มอบอำนาจให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำร้องขอแทน แต่ต้องนำ
หลักฐาน  
    ของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้พิการ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ                     สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่ง
ขวาง 

2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร , คุณสมบัติ 

3. เสนอคณะผู้บริหาร 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้พิการ                 จำนวน 1 ฉบับ 
2. ใบรับรองความพิการจากแพทย์             จำนวน 1 ฉบับ 
3. รูปถ่ายผู้พิการ 1 นิ้ว                    จำนวน 1 ฉบับ 
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล         จำนวน 1 ฉบับ 
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขบัญชี)       จำนวน 1 ฉบับ 
    สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผ่านธนาคาร 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศัพท์ : 086-814-1199 

หรือ เว็บไซต์ http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.thungkwang.go.th/form1.php
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แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.................... 

 

 

 

 

ข้อมูลคนพิการ 

เขียนที่.............................................. 

วันที่ ........ เดือน ...................... พ.ศ. ......... 

                      คำนำหน้านาม  เด็กชาย   เด็กหญิง   นาย   นาง   นางสาว   อื่น  ๆ(ระบุ)  ................. 

ช่ือ  .............................................................. นามสกุล................................................................                                                                         

เกิดวันที.่...........เดือน .................................พ.ศ. .....................อายุ...............ปี  สัญชาติ................ มีชื่ออยู่ในสำเนาทะเบียน 
บ้านเลขที่ ...............หมู่ที่ .............. ตรอก/ ซอย ........................... ถนน............................หมู่บ้าน/ชุมชน ..............................                        
ตำบล .............................................   อำเภอ ........................................................   จังหวัด ........................................................รหัสไปรษณีย์ 
....................................โทรศัพท์........................................................................... 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนคนพิการที่ยื่นคำขอ    -  -  -  -   

ประเภทความพิการ    ความพิการทางการเห็น                                   ความพิการทางสติปญัญา 

     ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย         ความพิการทางการเรียนรู ้

                              ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย      ความพิการทางออทิสติก 

                              ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม        พิการซ้ำซ้อน  ไม่ระบุความพิการ 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส   หม้าย   หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อื่น ๆ .................................. 

บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได้ .......................................................................โทรศพัท์........................................................................ 

ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 

 ยังไม่เคยไดร้ับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ      เคยได้รับ (ยา้ยภมูลิำเนา) เขา้มาอยู่ใหม่ เมื่อ ........................................... 

 ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                   ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   อื่น  ๆ(ระบุ) .......... 

 ไม่สามารถใช้ชีวิตประจำวันดว้ยตัวเอง      มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยังชีพ     ไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้                                                       

 มีอาชีพ (ระบุ) ........................................................ รายได้ต่อเดือน (ระบุ)...........................................(บาท)  

 

 

ทะเบียนเลขที่

.................../.....….… 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอำนาจหรือผู้ดูแลคนพิการลงทะเบียนแทน : ผู้ยื่นคำขอฯแทนตามหนังสือมอบอำนาจ เกี่ยวข้องกับคนพิการ              
ที่ขอข้ึนทะเบียน โดยเป็น  บิดา - มารดา   บุตร   สามี - ภรรยา   พี่น้อง   ผูดู้แลคนพิการ  อ่ืนๆ..............
ลงทะเบียน 
ชื่อ – สกุล (ผู้รับมอบอำนาจ/ผู้ดูแลคนพิการ ) ............................................................................................... เลขประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
----  ที่อยู่ .......................................................................................โทรศัพท์.............................................. 
.............................................................................................................................................................  …………………………………………………..….. 
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มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ..........................  โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก ๑ วิธี)  

 รับเงินสดด้วยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มสีิทธิ/ผู้ดูแล 

 โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มสีิทธิ โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ/ผูดู้แล ธนาคาร 
.............................................. ช่ือบัญชี ........................................................  เลขท่ีบัญช ี........................................................................ 

พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้   

  สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ หรือสำเนาบตัรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย     สำเนาทะเบียนบ้าน 

  สำเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณผีู้ขอรับเงินเบีย้ความพิการประสงค์ขอรับเงินผา่นธนาคาร) 

  หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ ผู้ดูแลคนพิการ และผู้รับมอบอำนาจ (ในกรณียื่นคำขอฯ แทน) 

ข้าพเจ้า ขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบำนาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดือนจากหน่วยงาน
ของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

                         (ลงช่ือ) ...................................................................                                (ลงช่ือ) .........................................................   

                           (.........................................................................)                               (........................................................................)           
                                           ผู้ยื่นคำขอ                 เจ้าหน้าทีผู่้รบัลงทะเบยีน 

หมายเหตุ :  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไมต่อ้งการออก และทำเครื่องหมาย    ในช่อง     หน้าข้อความที่ต้องการ   
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ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 
เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 
......................................................................................  

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน     

----   แล้ว  

  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน  เป็นผู้ที่ขาด
คุณสมบัติ
........................................................................................ 
........................................................................................   

(ลงชื่อ) ................................................... 

       (....................................................) 

    เจา้หน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ     
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบล................................ 
       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว 
มีความเห็นดังนี้ 

  สมควรรับลงทะเบียน     ไม่สมควรรับลงทะเบียน 

กรรมการ  (ลงชื่อ)  ...........................................................................  
                           (                                                           ) 

กรรมการ (ลงชื่อ)   ...........................................................................    
                           (                                                           ) 

กรรมการ (ลงชื่อ)    .........................................................................      
                             (                                                         )           

 

คำสั่ง 

  รับลงทะเบียน      ไม่รับลงทะเบียน       อ่ืน ๆ ............................................................................   
    (ลงชื่อ) ............................................................ ...................... 

นายองค์การบริหารส่วนตำบล.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี  .................................................................... ........... 

 

  ตัดตามรอยเส้นประ ให้คนพิการที่ยื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว้                                             

ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่ ....................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 

        การลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ...................... โดยจะเริ่ม
รับเงินเบี้ยความพิการตั้งแต่เดือน ............................. พ.ศ. ................... ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน  กรณีคน
พิการย้ายท่ีอยู่ไปอยู่ที่อ่ืนในระหว่างปีงบประมาณ จะต้องไปย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ที่ทำการองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในเดือนนั้นๆ  เพื่อรักษาสิทธิให้ต่อเนื่องในการรับเงินเบี้ยความพิการในเดือน
นั้นๆ 

        (……………….…………………….……………) 
        เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 
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งานที่ให้บริการ    การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง      วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์: 086-814-1199                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียน ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเองตามรายการ  ดังนี้ 

1. ผู้ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดย สถานพยาบาลของรัฐยืนยัน
ว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง (ตามทะเบียนบ้าน) 

3. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำร้องด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้  

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน            หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียน                     สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่ง
ขวาง 

2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร , คุณสมบัติ 

3. เสนอคณะผู้บริหาร 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                         จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ป่วยเอดส์             จำนวน 1 ฉบับ 
3. ใบรับรองแพทย์                    จำนวน 1 ฉบับ 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศัพท์ : 086-814-1199 
หรือ เว็บไซต์ http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.thungkwang.go.th/form1.php
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แบบคำขอรับการสงเคราะห์ 

ลำดับที่............/..............           วันที่...........เดือน....................พ.ศ............... 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล...................................... 

 ด้วย..........................................................เลขประจำตัวประชาชน............................................. ... 

เกิดวันที่.............เดือน.........................พ.ศ................ อายุ............ ป ีมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี..........................  
ถนน....................ตรอก/ซอย........................หมู่ที่..............ตำบล..............................อำเภอ.......... ............................
จังหวัด...............................รหสัไปรษณีย์........................ขอแจ้งความประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์  โดยขอให้รายละเอียดเพิ่มเติม ดังนี้ 

 1. ที่พักอาศัย (   )  เป็นของตนเอง และมีลักษณะ  (   ) ชำรุดทรุดโทรม (   ) ชำรุดทรุดโทรม
บางส่วน (   ) มั่นคงถาวร (   )  เป็นของ.........................................................เกี่ยวข้องเป็น............... ..................... 
  2 . ที่พักอาศัยอยู่ห่างจากบ้านหลังที่ใกล้ที่สุดเป็นระทาง............................สามารถเดินทางได้ 
(   )  สะดวก   (   )  ลำบาก  เนื่องจาก ............................................................................................. ............. 
  อยู่ห่างจากชุมชน/หมู่บ้านเป็นระยะทาง............................................สามารถเดินทางได้ 
(   )  สะดวก   (   )  ลำบาก  เนื่องจาก ............................................................................................. .............. 
  อยู่ห่างจากหน่วยบริการของรัฐที่ใกล้ที่สุดเป็นระยะทาง.....................สามารถเดินทางได้ 
(   )  สะดวก   (   )  ลำบาก  เนื่องจาก ...........................................................................................................  
  3. การพักอาศัย  
(   )  อยู่เพียงลำพัง  เนื่องจาก................................................................................มาประมาณ.............................. 
(   )  พักอาศัยกับ ................... รวม .............คน เป็นผูส้ามารถประกอบอาชีพได้จำนวน.............คน  
มีรายได้รวม...............บาท/เดือน   ผู้ที่ไม่สามารถประกอบอาชีพได้เนื่องจาก....................................................... 
  4. รายได้ – รายจ่าย มีรายได้รวม..................บาท/เดือน แหล่งที่มาของรายได้....................... 
นำไปใช้จ่ายเป็นค่า................................................................................................................................................  
บุคคลที่สามารถติดต่อได้..........................................................................สถานที่ติดต่อเลขที่......... ............................ 
ถนน..............................ตรอก/ซอย.........................หมู่ที่.................ตำบล............................อำเภอ.......................... 
จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์............................โทรศัพท์................. ................ โทรสาร...............................   
เกี่ยวข้องเป็น............................................................................  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าถ้อยคำที่ให้ข้างต้นเป็นจริงทุกประการ       

         ลงชื่อ................................................ ผู้ให้ถ้อยคำ 

                                           (................................................) 
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หนังสือแสดงความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์    

 
                                                                                           เขียนที่

............................................................. 

วันที่..............เดือน.................................พ.ศ.............. 

 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล..........................................................   

ตามท่ีมีการอนุมัติให้ข้าพเจ้า………………………………………………………………เป็นผู้มีสิทธิได้รับการ
สงเคราะห์ 

เงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ.......................................................ลำดับที่..... ..........................นั้น 

  ข้าพเจ้าขอแจ้งความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์ ดังนี้ 

  (  ) เป็นเงินสด 

  (  ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร.........................................สาขา............................. 

  เลขที่บัญชี.......................................................................... 

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 

 

 

                ขอแสดงความนับถือ 

                                                     (...........................................................) 
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หนังสือมอบอำนาจ  

                                                                                           เขียนที่
............................................................. 

วันที่..............เดือน.................................พ.ศ.............. 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล.......................................................   

ข้าพเจ้า.............................................................ขอมอบอำนาจให้........................................... ....... 

เลขประจำตัวประชาชน..............................อยู่บ้านเลขท่ี...............ถนน................ตรอก/ซอย.................หมู่ที่........... 

ตำบล....................อำเภอ....................จังหวัด....................รหัสไปรษณีย์...................โทรศัพท์.......... ......................  
โทรสาร...................................เกี่ยวพันเป็น....................................เป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนข้าพเจ้าในกิจการ
ใดกิจการหนึ่งดังต่อไปนี้ และให้ถือเสมือนว่าข้าพเจ้าเป็นผู้กระทำเองทุกประการ 

(  ) แจ้งความประสงค์ขอรับการสงเคราะห์เงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

(  ) แจ้งความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์ 

     โดยให้จ่ายเงินแก่....................................................................................  

(  ) เป็นเงินสด 

(  ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร.........................................สาขา......................................  

     เลขที่บัญชี......................................................................................  

(  ) แจ้งยืนยันความประสงค์จะขอรับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพต่อไป 
 

ลงชื่อ..........................................................ผู้มอบอำนาจ 

    (...........................................................) 

  ลงชื่อ........................................................ผู้รับมอบอำนาจ 

    (..........................................................) 

         ลงชื่อ..........................................................พยาน 

    (...........................................................) 

         ลงชื่อ..........................................................พยาน 

    (...........................................................) 
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งานที่ให้บริการ    การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   งานพัฒนารายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง      วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์: 086 – 8142244       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 
ที่ดิน  หมายถึง  ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน เป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 

สิ่งปลูกสร้าง  หมายถึง  ราคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้างเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 

สิ่งปลูกสร้างท่ีเป็นห้องชุด  หมายถึง ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษ ี หมายถึง  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้
ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้ (พรบ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562)  และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทน
ผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัติ (พรบ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562)  นี้ด้วย 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง                              งานพัฒนารายได้  กองคลัง
  

ขั้นตอนการเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง  จะส่งแบบแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.6) ภายในเดือน เมษายน 
2569  และผู้เสียภาษี ต้องชำระค่าภาษีภายในเดือน มิถุนายน 2569 
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กรณีผู้ชำระภาษีได้รับแบบประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 6 ) แล้วไม่มาดำเนินการ  ดังนี้ 

1. เบี้ยปรับ 
  ร้อยละ  10  ของค่าภาษี  กรณีผู้เสียภาษีได้ชำระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

ร้อยละ  20  ของค่าภาษี  กรณีผู้เสียภาษีมิได้ชำระภาษีตามในเวลาที่กำหนดแต่ต่อมาได้ชำระ
ภาษภีายในเวลาที่กำหนดไว้ในหนังสือแจ้งเตือน 

  ร้อยละ  40  ของค่าภาษี  กรณีผู้เสียภาษีมิได้ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด 
2.  เงินเพิ่ม  

ร้อยละ  1  ของค่าภาษีต่อเดือนที่ค้างชำระ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 
     ที่ดิน 

1. สำเนาโฉนดที่ดินที่เป็นปัจจุบัน (หน้า – หลัง)  

2. สำเนาบัตรประชาชนเจ้าของที่ดิน 

3. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณี บริษัท/หจก.) 

4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณียื่นแบบแทน) 

     4.1 สำเนาบัตรประชาชนผู้มอบอำนาจ 

     4.2 สำเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 

หมายเหตุ : เซ็นชื่อรับรองสำเนาเอกสารทุกฉบับ 

     สิ่งปลูกสร้าง 

1.สำเนาโฉนดที่ดินที่เป็นปัจจุบัน (หน้า – หลัง) 

2.สำเนาทะเบียนบ้านที่สร้างบนที่ดินนั้น 

3.สำเนาบัตรประชาชนเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 

4.สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง อ.1 (ถ้ามี) 

5.รูปถ่ายการใช้ประโยชน์ในที่ดิน ที่แจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ (ถ้ามี) 

หมายเหตุ : เซ็นชื่อรับรองสำเนาเอกสารทุกฉบับ 



ค่าธรรมเนียม 
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อัตราจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 
 

เกษตรกรรม 
(อัตราเพดาน 0.15%) 

ที่อยู่อาศัย (อัตราเพดาน 0.3%)  
 

พาณิชกรรม (อื่น ๆ)/ที่รก
ร้าง 

(อัตราเพดาน 1.2%) 

หลังหลัก  
หลังอื่น (เจ้าของท่ีดิน +  

สิ่งปลูกสร้าง) 
(เจ้าของสิ่งปลูก

สร้าง) 
0 – 75 = 0.01% 0 – 25 = 0.03% 0 – 40 = 0.02% 0 – 50 = 0.02% 0 – 50 = 0.3% 

>75 – 100 = 0.03% >25 – 50 = 0.05% >40 – 65 = 0.03% >50 – 75 = 0.03% >50 – 200 = 0.4% 

>100 – 500 = 0.05% >50 = 0.1% >65 – 90 = 0.05% >75 – 100 = 0.05% >200 – 1,000 = 0.5% 

>500 – 1,000 = 0.07% ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 
50 ล้านบาท 

>90 = 0.1% >100 = 0.1% >1,000 – 5,000 = 0.6% 

>1,000 = 0.1% ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 
10 ล้านบาท 

 >5,000 = 0.7% 

ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 50 
ล ้านบาท เฉพาะบ ุคคล
ธรรมดา 
 

   ที่รกร้างเก็บภาษเีพิ่ม 0.3%     
ทุก 3 ปี รวมแล้วไม่เกิน 3% 

 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

โทรศัพท์ : 086 – 8142244  

หรือ เว็บไซต์ http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

 
 

 

 

 

 

http://www.thungkwang.go.th/form1.php
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

1. แบบเจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
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2. แบบยื่นคำร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
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งานที่ให้บริการ  การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนารายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง                วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 

โทรศัพท์ :  086 – 8142244           (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร :  -              ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ :  http://www.thungkwang.go.th/  

 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 
ป้าย  หมายถึง  ป้ายแสดงชื่อ  ย่ีห้อ  หรือเครื่องหมายการค้าที่ใช้ในการประกอบการค้า  หรือประกอบกิจการ
อ่ืนเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้  ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ 
ด้วยอักษร  ภาพ  หรือเครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลัก  จารึก  หรือทำให้ปรากฎด้วยวิธีอ่ืน  
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย คือ เจ้าของป้าย หรือผู้ครอบครองป้าย  หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ
ป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือ
ว่าเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคาร  หรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามลำดับ 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 

ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  ยื่นแบบแสดงรายการ ดังนี้  งานพัฒนารายได้  กองคลัง   

ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย 
กำหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย 
          - ยื่นแบบแสดงรายการ (ภ.ป.1) เดือน  มกราคม - มีนาคม  2569 

- ระยะเวลาการชำระภาษี  ภายใน  15 วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งประเมิน 
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การชำระภาษี 
          1. กรณีติดตั้งป้ายใหม่ ให้ยื่นแบบแสดงรายการ (ภ.ป.1) และชำระภาษีภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ติดตั้ง 
          2. ป้ายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี 
(คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน) 
              งวด 1 มกราคม – มีนาคม     = 100 % 
              งวด 2 เมษายน – มิถุนายน    =  75 % 
              งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน  =  50 % 
              งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม      =  25 % 

กรณีผู้ชำระภาษีได้รับแบบประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) แล้วไม่มาดำเนินการ  ดังนี้ 

1. เงนิเพิ่ม 
          – ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในกำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษี 
          – ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้เสีย 
เงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม 
          – ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 
2. บทกำหนดโทษ 
          2.1 ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 
          2.2 ผู้ใดโดยรู้หรือจงใจแจ้งความเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีป้ายต้องระวางโทษจำคุก 
ไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำ ทั้งปรับ 
          2.3 ผู้ใดไม่แจ้งรับโอนป้าย หรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ 
ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
3. ได้รับแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมิน  ต้องอุทธรณ์ภายใน 30 วัน  

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน  1  วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 
          1. สำเนาทะเบียนบ้าน บัตรประจำตัวประชาชน 
          2. สำเนาหนังสือรับรองสำนักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 
          3. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ทั้งลักษณะข้อความ ภาพขนาดรูปร่าง และรูปตัวของป้าย (ถ้ามี) 
          4. สถานที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย 
          5. หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอำนาจ) 
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ค่าธรรมเนียม 

 

อัตราภาษีป้าย  (บาท/500  ตร.ซม.) 

ประเภทท่ี 1 [ก] ข้อความที่เคลื่อนที่ / เปลี่ยนได้  10 บาท 
อักษรไทยล้วน [ข] ข้อความไม่เคลื่อนที่ / เปลี่ยนไม่ได้  5  บาท 

ประเภทท่ี 2 [ก] ข้อความที่เคลื่อนที่ / เปลี่ยนได้  52  บาท 
อักษรไทยปนกับต่างประเทศ/

ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 
[ข] ข้อความไม่เคลื่อนที่ / เปลี่ยนไม่ได้   26  บาท 

ประเภทท่ี 3 [ก] ข้อความที่เคลื่อนที่ / เปลี่ยนได้   52  บาท 
ไม่มีอักษรไทย [ข] ข้อความไม่เคลื่อนที่ / เปลี่ยนไม่ได้  50  บาท 

อักษรไทยอยู่ใต้หรือต่ำกว่า  
 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

โทรศัพท์ : 086 – 8142244  

หรือ เว็บไซต์  :  http://www.thungkwang.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.thungkwang.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

ด้านหน้า 
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ด้านหลัง 
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งานที่ให้บริการ    การแจ้งขุดดิน  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง                 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 066-121-7742                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 
ผู้ใดประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกินสามเมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นเมตร
หรือ     มีความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดโดยยื่นเอกสารแจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้ 
 (1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะทำการขุดดิน 
 (2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง 

(3) รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 
(4) วิธีการขุดดินและการขนดิน 
(5) ระยะเวลาทำการขุดดิน 
(6) ชื่อผู้ควบคุมงานซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
(7) ที่ตั้งสำนักงานของผู้แจ้ง 
(8) ภาระผูกพันต่างๆที่บุคคลอ่ืนมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทำการขุดดิน 
(9) เอกสารและรายละเอียดอื่นๆที่คณะกรรมการกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ถ้าผู้แจ้งได้ดำเนินการตามท่ีระบุไว้ในวรรคหนึ่งโดยถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งตาม

แบบที ่  เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และให้
ผู้แจ้งเริ่มต้น     ทำการขุดดินตามท่ีได้แจ้งไว้ได้ตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่มี
การแจ้งตามวรรคหนึ่ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นให ้      เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งตามวรรคหนึ่งเป็นอันสิ้นผล 

ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดตามวรรคสาม ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่
ผู้แจ้งภายในสามวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

ผู้ได้รับใบแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
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ขัน้ตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. เขียนใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขุดดิน          กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล
ทุ่งขวาง 
และถมดิน พ.ศ. 2543 
2. ยื่นเอกสารและหลักฐานต่างๆพร้อมลงรายมือชื่อ 
รับรองสำเนาถูกต้อง 
3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
4. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ ที่แจ้งขุดดิน 
5. ออกใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ด.2) 
6. ผู้ขออนุญาตรับใบแจ้งการขุดดิน พร้อมชำระค่าธรรมเนียม 

ระยะเวลา 
 
ระยะเวลาในการพิจารณาออกใบแจ้งขุดดิน 5 วัน แยกเป็น 
1.ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ขุดดิน ระยะเวลา 1 วัน 
2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานต่างๆใน การพิจารณาใบอนุญาต ระยะเวลา 2 วัน 
3.ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลน ต่างๆ ระยะเวลา 1 วัน 
4.ขั้นตอนในการออกใบแจ้งขุดดิน ระยะเวลา 1 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง        จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประชาชนของผู้แจ้ง        จำนวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีที่มอบให้บุคคลอ่ืนแจ้งแทน)     จำนวน 1 ฉบับ 
4. สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)    จำนวน 1 ฉบับ 
5. สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)   จำนวน 1 ฉบับ 
6. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน (กรณีให้บุคคลอ่ืนขุดดิน)     จำนวน 1 ฉบับ 
7. สำเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่ขุดดิน       จำนวน 1 ฉบับ 
8. แผนผังบริเวณ          จำนวน 2 ฉบับ 
9. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน      จำนวน 2 ฉบับ 
10. รายการคำนวณ (การป้องกันการพังทลายของดิน)     จำนวน 1 ฉบับ 
11. เอกสารวิธีการขุดดิน         จำนวน 1 ฉบับ 



ค่าธรรมเนียม 
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ค่าธรรมเนียมขุดดิน 500 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศัพท์ : 066-121-7742 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.thungkwang.go.th/form1.php
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แบบ ขถด.1 

 
 

                           ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
            ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดนิ พ.ศ.2543 

 
 

เขียนที่................................................................. 
วันท่ี.............เดือน...............................พ.ศ................ 

ข้าพเจ้า......................................................................................................................เจ้าของที่ดิน/ผู้ครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 

เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี......................ตรอก/ซอย..............................ถนน...................................... 
หมู่ที่..................ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด.............................. 

เป็นนิติบุคคลประเภท..............................................................จดทะเบียนเมื่อ............................................. 
เลขทะเบยีน......................................................................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี......................................................  ตรอก/ซอย
.....................................................ถนน..........................................หมู่ที่...................................................ตำบล/แขวง
..............................................อำเภอ/เขต................................................จังหวัด..................................... 
โดย...................................................................................................................................ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง อยู่
บ้านเลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย.............................................ถนน...............................  หมู่ที่.....................ตำบล/แขวง
.................................อำเภอ/เขต...................................จังหวดั................................. 

มีความประสงค์จะทำการ  ขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานทอ้งถิ่น ดังต่อไปนี ้

ข้อ 1 ทำการขุดดิน/ถมดิน ณ....................................................ตรอก/ซอย................................................. ถนน
....................................หมู่ที่....................ตำบล/แขวง....................................อำเภอ/เขต..................................  จังหวัด
............................ในท่ีดินโฉนดที่ดนิ เลขท่ี/นส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี/อื่นๆ..................................................... 
เป็นที่ดินของ............................................................................................................................................................... 

ข้อ 2 ทำการขุดดิน/ถมดิน โดยมคีวามลึก/ความสูง จากระดับดินเดิม........................................................เมตร พื้นที่
.........................ตารางเมตร  เพื่อใช้เป็น...................................................โดยมีสิ่งก่อสร้างข้างเคียง ดังนี ้

ทิศเหนือ.....................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ทิศใต้..........................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ทิศตะวันออก.............................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ทิศตะวันตก................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี ้

ข้อ 3 โดยมี..............................................................เลขทะเบียน......................................เป็นผู้ควบคมุงาน ข้อ 4 
กำหนดแล้วเสรจ็ภายใน......................................................วัน 

 
/ข้อ 5 พร้อม... 

 

เลขที่รบั........................................... 

วนัที่.................................................. 

ลงช่ือ..........................................ผูร้บัค ำ

ขอ 

     

(..........................................

..) 
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ข้อ 5 พร้อมหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  แผนผังบรเิวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและทีด่ินบรเิวณข้างเคยีง พร้อมท้ัง

วิธีการขุดดินหรือถมดิน และการถมดิน จำนวน..............................ชุด ชุดละ.......................แผ่น 
  รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน      พ.ศ. 

2543 
  ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอื่นมีสว่นได้เสียเกี่ยวกับท่ีดินที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน 
 สำเนาบตัรประชาชน สำเนาทะเบยีนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน.................ฉบบั 
  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ท่ีตั้งสำนักงาน และผู้มีอำนาจลงช่ือแทน

นิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
  สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนติิบุคคลผู้แจง้ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  จำนวน

............................ฉบับ (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน บ้านของตัวแทน

ผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง (กรณีมีการมอบอำนาจใหผู้้อื่นแจ้งแทน) 
  รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน...........................แผ่น 
  หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขดุดิน/ถมดิน จำนวน........................ฉบับ พร้อมทั้งสำเนาบัตร

อนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน..................ฉบับ (กรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด 
อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

  สำเนาโฉนดที่ดิน  เลขท่ี/  นส.3   เลขท่ี/ส.ค.1  เลขท่ี...................................................................ท่ีจะทำการ
ขุดดิน/ถมดิน ขนาดเท่าต้นฉบับจริง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน........................................ฉบบั 

  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรอืสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบคุคล เจ้าของที่ดิน ซึ่งรับรองสำเนาถกูต้อง  จำนวน
............................................ฉบบั (กรณีที่เป็นท่ีดินของบุคคลอื่น) 

  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน............................................ฉบบั 
  สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน

...............................ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีงานมลีักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) 
  เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ................................................................................................. 
ข้อ 6 ข้าพเจ้าขอชำระค่าธรรมเนยีมและค่าใช้จ่าย ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการขุด

ดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 
 
 

(ลายมือช่ือ)........................................................ผู้แจ้ง 
(.............................................................) 
 

หมายเหตุ  
(1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
(2) ใส่เครื่องหมาย  ในช่อง      หน้าข้อความที่ต้องการ 
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บัญชีรายการเอกสารประกอบใบแจ้งการขุดดินถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.2543 

 ของ.................................................................................... โทร. ..................................... 

ลำดับที่ รายการ หมายเหตุ 
  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 

 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 
  11. 

ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1) 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
สำเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี............................... 
หนังสือยินยอมให้ขุดดิน/ถมดินในที่ดิน 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผู้ทำรายการคำนวณ/
ออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน (แบบ ขถด. 7) 
แบบแปลน แผนผังบริเวณ รายการประกอบแบบ จำนวน..............ชุด 
รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง จำนวน 1 ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม 
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 

 
 
- เท่าฉบับจริง 
- กรณีขุดดิน/ถมดินในที่ดินผู้อื่น 
- กรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
พร้อมภาพถ่ายใบอนุญาต 
 
 
- กรณีนิติบุคคล 
- ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท 
 

 

 

(ลงชื่อ)..............................................................ผู้แจ้ง  (ลงชื่อ)........................................................ผู้ตรวจรับ
เอกสาร 
       (...............................................................)                   (.........................................................) 
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หนังสือยินยอมให้ทำการขุดดนิหรือถมดินในที่ดิน 

 

เขียนที่......................................................................  

วันที่...............เดือน..............................พ.ศ............... 
 

ข้าพเจ้า.....................................................................................อยู่บ้านเลขที่.................................  
หมู่ที่..................ถนน......................................ตำบล......................................อำเภอ.................................................  
จังหวัด...................................เป็นเจ้าของที่ดิน โฉนดที่ดนิ เลขที/่นส 3 ก./อ่ืน ๆ....................................................  
ซึ่งตั้งอยู่ ณ หมู่ที่................ถนน....................ตำบล.......................อำเภอ............................จังหวัด........................... 
ยินยอมให้.......................................................................... ทำการ...........................................................................ในที่ดิน
ดังกล่าว เนื้อที่.............................................ตารางเมตร มีขนาดที่ดิน ดังนี้  

ทิศเหนือ  ยาว........................................................เมตร จด.............................................................  
ทิศใต้   ยาว........................................................เมตร จด.............................................................  
ทิศตะวันออก  ยาว........................................................เมตร จด............................................................  
ทิศตะวันตก  ยาว........................................................เมตร จด............................................................  

พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังที่ดินและเขตที่ดนิที่ยนิยอมให้.......................................................  
ทำการขุดดิน/ถมดนิ ไวด้้านหลงัหนังสือนี้แล้ว  
 

(ลายมือชื่อ)..........................................................เจ้าของที่ดิน  
                       (.............................................................)  

 
(ลายมือชื่อ)...........................................................พยาน  

                                                                           (.............................................................)  
 

(ลายมือชื่อ)...........................................................พยาน  
                                                                           (.............................................................)  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้ เปน็ของเจ้าของที่ดินดังกลา่วข้างตน้จริง  
 
(ลายมือชื่อ)............................................................ผู้แจ้ง  

                                                                           (.............................................................)  
 

(ลายมือชื่อ)...........................................................พยาน  
                                                                           (.............................................................)  
 

(ลายมือชื่อ)...........................................................พยาน  
                                                   (.............................................................)   
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แบบ ขถด.2 
 

ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 
เลขท่ี..................../...................... 
 

ได้รับแจ้งจาก.................................................................................................. เจา้ของที่ดิน ผู้ครองครองที่ดิน หรือ 
ตัวแทนเจ้าของที่ดิน อยู่บ้านเลขที.่.............ตรอก/ซอย...................................ถนน..........................................หมู่ที.่.............. 
ตำบล/แขวง................................................................................อำเภอ/เขต..................................จังหวัด.............................. 
ดังข้อความต่อไปนี ้

ข้อ 1. ทำการ..............................................................ณ..............................................ตรอก/ซอย............................ 
ถนน......................................................หมู่ที่....................ตำบล/แขวง...................................อำเภอ/เขต................................ 
จังหวัด........................................ในท่ีดิน โฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขท่ี............................................................ 
เป็นที่ดินของ............................................................................................................................................................................. 

ข้อ 2. ทำการ..............................................โดยมีความลึก/ความสูง จากระดบัดินเดิม.....................................เมตร 
พื้นที่.........................................ตารางเมตร เพื่อใช้เป็น........................................................................................................... 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคานวณที่ 
แนบมาพร้อมนี ้

ข้อ 3. โดยมี...........................................................เลขทะเบียน......................................................เป็นผูค้วบคุมงาน 
ข้อ 4. กำหนดแล้วเสร็จภายใน............วัน โดยจะเริ่มขุดดิน/ถมดิน วันท่ี.............เดือน.........................พ.ศ..............และ

จะแล้วเสร็จวันท่ี.................เดือน...................................พ.ศ..................... 
ข้อ 5. ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
ค่าธรรมเนียม 
(1) ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขดุดินหรือถมดิน จำนวน................................. บาท 
(2) ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร จำนวน................................ บาท 
ค่าใช้จ่าย 
(1) ค่าพาหนะเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินหรือถมดิน จำนวน................................. บาท 
(2) ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานท่ีขุดดินหรือถมดิน จำนวน ................................ บาท 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน....................................................... บาท (.....................................................................) 
ข้อ 6. ผู้แจ้งต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ข้อบัญญัติทอ้งถิ่น 

ซึ่งออกตามความในมาตรา 6 มาตรา 7 หรือมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 และกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

ออกให้ ณ วันที่....................เดือน................................. พ.ศ................ 
 

(ลายมือช่ือ)............................................................. 
   (............................................................) 

                                                                           ตำแหน่ง .................................................................. 
                                                                       เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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 ด.4  
 
 

หนังสือมอบอำนาจ 
(ใช้ในกรณีผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน ให้บุคคลอื่นยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น) 

 
ข้าพเจ้า.........................................................................................................................................................  

อยู่บ้านเลขที่ ..............................ตรอก/ซอย................................ถนน....................................หมู่ที.่.......................................  
ตาบล/แขวง......................................อำเภอ/เขต.....................................จังหวัด.....................................................................  
รหัสไปรษณีย์.....................................โทรศัพท์.................................................  

ขอมอบอานาจให.้......................................................................................................................................... อยู่
บ้านเลขท่ี........................................ตรอก/ซอย....................................ถนน......................................... หมู่ที่...................... ตำบล/
แขวง..............................................อำเภอ/เขต................................................จังหวัด.................................................. รหัสไปรษณีย์
...............................โทรศัพท์ .............................................เป็นผู้นาสง่ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน หรือตดิต่อกับเจ้าหน้าที่ของ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยให้ ถือว่าการกระทำใดๆ ตาม
ข้อความข้างต้นของ.............................................................................. เสมือนหนึ่งเป็นการกระทำของข้าพเจ้า  
 
 

(ลงช่ือ)..........................................................เจ้าของที่ดิน  
      (..............................................................)  
 
 
(ลงช่ือ)..........................................................ผู้แจ้ง  
      (..............................................................)  

 
 

(ลงช่ือ)..........................................................พยาน  
                                                          (..............................................................) 
 
  

(ลงช่ือ)..........................................................พยาน  
                                                          (..............................................................) 

 

 

 

 

 

 

ติดอากร 
แสตมป์ 5 บาท 
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ด.5 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
 

ข้าพเจ้า....................................................................................................................................................... 
อยู่บ้านเลขที่.....................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน.................................................. 
หมู่ที่....................ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด............................................. 
รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท์................................ 
ได้รับใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ประเภท...................................เลขทะเบยีน................................. 
ตั้งแต่วันท่ี.............เดือน.........................พ.ศ...............ถึง วันท่ี................เดือน..................................พ.ศ............................ 
เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ/ผู้ควบคุมงาน การขุดดิน/ถมดิน ลึก/สูง...........................................................................เมตร พื้นที่ปาก
บ่อ/ถมดิน..........................ตารางเมตรในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1 เลขท่ี................................................. 
หรือเอกสารสิทธ์ิในที่ดินท่ีมีชื่อเรยีกอย่างอ่ืน......................................................................................................................... 
ที่ถนน..............................หมู่ที่................ตำบล/แขวง................................................อำเภอ/เขต......................................... 
จังหวัด..........................ซึ่งอยู่ในเขต....................................................................................................................................... 
ให้กับ...................................................................................................................................................................................... 
 
 

(ลงช่ือ)......................................................ผู้ออกแบบและคำนวณ/ผูค้วบคุมงาน 
                                                            (.....................................................) 
 
 

(ลงช่ือ)......................................................ผู้แจ้ง 
                                                            (.....................................................) 
 
 

(ลงช่ือ).....................................................พยาน 
                                                            (....................................................) 
 
 

(ลงช่ือ).....................................................พยาน 
                                                            (.....................................................) 
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แบบ ขถด.7 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานขุดดินหรือถมดิน 
(แนบใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน) 

 
เขียนที่........................................................................  

วันท่ี....................เดือน.................................พ.ศ......................  
 

โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า......................................................................................................ซึ่งเป็นผูไ้ดร้ับ  
ใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ด้วยวิศวกร ประเภท.....................................................  
สาขา.................................................แขนง..................................................ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน..................................  
และขณะนี้ไม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพดังกล่าว อายุ...........................ปี สญัชาติ.......................................  
อยู่บ้านเลขที่.............................................ตรอก/ซอย.................................ถนน...................................หมู่ที่.......................... 
ตำบล/แขวง............................................อำเภอ/เขต............................................จังหวัด........................................................  
โทรศัพท์........................................................ท่ีทำงาน...........................................................โทรศัพท์.....................................  

ยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานขุดดิน/ถมดิน ตามใบแจ้งของ...............................................................................  
เพื่อทำการขุดดิน/ถมดิน ณ ..............................................ตรอก/ซอย........................................ถนน....................................  
หมู่ที่.................ตำบล/แขวง............................................อำเภอ/เขต............................................จังหวัด...............................  
โดยมีความลึก/ความสูง จากระดบัดินเดิม.................................................เมตร พื้นที่...........................................ตารางเมตร  
เพื่อใช้เป็น...............................................................................................................................................................................  

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคานวณที่ไดย้ื่นแจ้งไว้ตามใบแจ้ง 
(แบบ ขถด. 1 ) ลงวันท่ี....................เดือน.........................................พ.ศ...............จนกว่าจะทาการขุดดิน/ถมดินแล้วเสร็จ  

 
เพื่อเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าไดล้งลายมือช่ือไว้เป็นสำคัญ  
 

 
(ลายมือช่ือ)...........................................................ผู้ควบคมุงาน  
            (.............................................................)  
 
 
(ลายมือช่ือ)...........................................................ผู้แจ้ง  

                                                                                   (.............................................................)  
 
 

(ลายมือช่ือ)...........................................................พยาน  
                                                                                   (.............................................................)  
 
 

(ลายมือช่ือ)...........................................................พยาน  
                                                                                    (…..........................................................) 
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งานที่ให้บริการ    การแจ้งถมดิน  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง        วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 066-121-7742                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ผู้ที่มีความประสงค์จะถมดินจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 
1.ผู้ประกอบการเอกชน บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ที่มีเอกสารจดทะเบียนประกอบที่ถูกต้องตามกฎหมาย 
2.ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องมีสถานที่ เครื่องมือ เครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์พร้อมที่จะดำเนินการ 
3.ผู้ประกอบการจะเสนอชื่อผู้ควบคุมงาน ซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามกฎกระทรวงกำหนด 
4.ผู้ขอรับใบอนุญาต จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในการดำเนินการเองทุกเรื่อง และรับผิดชอบออกค่าใช้จ่ายเองทั้งหมด 
5.ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ข้อตกลงเอกสารหรือสัญญาที่ทำไว้องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 
   ทุกประการ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ขอรับคำขอใบแจ้งถมดินจากกองช่าง                              กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล
ทุ่งขวาง 
2. นำเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบการแจ้งถมดิน 
3. นำเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ 
4.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
5.ออกใบแจ้งการถมดิน 
6.ผู้ยื่นแจ้งการถมดินชำระค่าธรรมเนียม 

ระยะเวลา 

1.ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ถมดิน        จำนวน 1 วัน 
2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานต่างๆใน การพิจารณาใบอนุญาต    จำนวน 1 วัน 
3.ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนต่างๆ       จำนวน 2 วัน 
 



ค่าธรรมเนียม 
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4.ขั้นตอนในการออกใบแจ้งการถมดิน        จำนวน 1 วัน 
ระยะเวลาการพิจารณาอนุญาตรวม 5 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. แผนผังบริเวณท่ีจะทำการถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดิน และที่ดินบริเวณข้างเคียงพร้อมทั้งวิธีการถม
ดิน            จำนวน 2 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง     จำนวน 1ฉบับ 
3. สำเนาหรือหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล)    จำนวน 1 ฉบับ 
4. หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (กรณีการมอบอำนาจให้ผู้อื่น                     
แจ้งแทน)           จำนวน 1 ฉบับ 
5. รายการคำนวณ          จำนวน 1 ฉบับ 
6. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการถมดิน พร้อมสำเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพ                     
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)   จำนวน 1 ฉบับ 
7. สำเนาโฉนดที่ดินเลขที่ /น.ส.3 เลขที ่/สค.1 ที่จะทำการถมดินถ่ายสำเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง   
           จำนวน 1 ฉบับ 
8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล เจ้าของที่ดินที่หน่วยงานที่มีอำนาจ 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  
           จำนวน 1 ฉบับ 
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตาม ข้อ3 สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม  
ควบคุมของผู้ควบคุม (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)   
           จำนวน 1 ฉบับ 
10.เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ        จำนวน 1 ฉบับ 
 
 
 

ค่าธรรมเนียมใบแจ้งการถมดิน  ฉบับละ 500 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศัพท์ : 066-121-7742 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

http://www.thungkwang.go.th/form1.php


-50-  
แบบ ขถด.1 

 
 

                           ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
            ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดนิ พ.ศ.2543 

 
 

เขียนที่................................................................. 
วันท่ี.............เดือน...............................พ.ศ................ 

ข้าพเจ้า......................................................................................................................เจ้าของท่ีดิน/ผู้ครอบครองท่ีดิน/ตัวแทน 

เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี......................ตรอก/ซอย...............................ถนน.................................................. 
หมู่ที่..................ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด............................................ 

เป็นนิติบุคคลประเภท.....................................................................จดทะเบียนเมื่อ................................................... 
เลขทะเบยีน......................................................................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี....................................................................ตรอก/
ซอย.....................................................ถนน........................................................หมู่ที่...................................................ตำบล/แขวง
..............................................อำเภอ/เขต................................................จังหวัด.................................................. 
โดย...................................................................................................................................ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง อยู่
บ้านเลขท่ี............................................ตรอก/ซอย...................................................ถนน.....................................................หมู่ที่
.....................ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต............................................จังหวดั................................. 

มีความประสงค์จะทำการ  ขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี ้

ข้อ 1 ทำการขุดดิน/ถมดิน ณ.....................................................ตรอก/ซอย..............................................................ถนน
....................................หมู่ที่....................ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต.............................................จังหวัด
......................................ในท่ีดินโฉนดที่ดิน เลขท่ี/นส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี/อื่นๆ........................................................ 
เป็นที่ดินของ............................................................................................................................................................................. 

ข้อ 2 ทำการขุดดิน/ถมดิน โดยมคีวามลึก/ความสูง จากระดับดินเดิม...............................................................เมตร พื้นที่
........................................ตารางเมตร  เพื่อใช้เป็น............................................................โดยมสีิ่งก่อสร้างข้างเคียง ดังนี้ 

ทิศเหนือ....................................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ทิศใต้.........................................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ทิศตะวันออก............................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ทิศตะวันตก..............................................................................ห่างจากบอ่ดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี ้

ข้อ 3 โดยมี............................................................................เลขทะเบียน......................................เป็นผู้ควบคุมงาน 

ข้อ 4 กำหนดแล้วเสร็จภายใน......................................................วัน 
 

/ข้อ 5 พร้อม... 
 

เลขที่รบั............................................ 

วนัที่.................................................... 

ลงช่ือ...........................................ผู้

รบัค ำขอ 

     

(..........................................

..) 
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ข้อ 5 พร้อมหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  แผนผังบรเิวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและทีด่ินบรเิวณข้างเคยีง พร้อมท้ัง

วิธีการขุดดินหรือถมดิน และการถมดิน จำนวน......................................ชุด ชุดละ....................................แผ่น 
  รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน      พ.ศ. 

2543 
  ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอื่นมีสว่นได้เสียเกี่ยวกับท่ีดินที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน 
 สำเนาบตัรประชาชน สำเนาทะเบยีนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน....................ฉบับ 
  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ท่ีตั้งสำนักงาน และผู้มีอำนาจลงช่ือแทน

นิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
  สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนติิบุคคลผู้แจง้ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว        

จำนวน............................ฉบับ (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน บ้านของตัวแทน

ผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง (กรณีมีการมอบอำนาจใหผู้้อื่นแจ้งแทน) 
  รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน...........................แผ่น 
  หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขดุดิน/ถมดิน จำนวน................................ฉบับ พร้อมทั้ง

สำเนาบตัรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน.........................ฉบบั (กรณีที่งานมี
ลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

  สำเนาโฉนดที่ดิน  เลขท่ี/  นส.3   เลขท่ี/ส.ค.1  เลขท่ี................................................................................ที่จะ
ทำการขุดดิน/ถมดิน ขนาดเท่าต้นฉบับจริง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน........................................ฉบับ 

  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรอืสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบคุคล เจ้าของที่ดิน ซึ่งรับรองสำเนาถกูต้อง  จำนวน
............................................ฉบบั (กรณีที่เป็นท่ีดินของบุคคลอื่น) 

  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน............................................ฉบบั 
  สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง               

จำนวน...............................ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีงานมลีักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
  เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ....................................................................................................................... 
ข้อ 6 ข้าพเจ้าขอชำระค่าธรรมเนยีมและค่าใช้จ่าย ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการขุด

ดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 
 
 

(ลายมือช่ือ)........................................................ผู้แจ้ง 
(.............................................................) 
 

หมายเหตุ  
(1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
(2) ใส่เครื่องหมาย  ในช่อง      หน้าข้อความที่ต้องการ 
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บัญชีรายการเอกสารประกอบใบแจ้งการขุดดินถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.2543 

 ของ.................................................................................... โทร. ..................................... 

ลำดับที่ รายการ หมายเหตุ 
  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 

 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 
  11. 

ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1) 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
สำเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี............................... 
หนังสือยินยอมให้ขุดดิน/ถมดินในที่ดิน 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผู้ทำรายการคำนวณ/
ออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน (แบบ ขถด. 7) 
แบบแปลน แผนผังบริเวณ รายการประกอบแบบ จำนวน..............ชุด 
รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง จำนวน 1 ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม 
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 

 
 
- เท่าฉบับจริง 
- กรณีขุดดิน/ถมดินในที่ดินผู้อื่น 
- กรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
พร้อมภาพถ่ายใบอนุญาต 
 
 
- กรณีนิติบุคคล 
- ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท 
 

 

 

(ลงชื่อ).............................................................ผู้แจ้ง  (ลงชื่อ)........ ..................................ผู้ตรวจรับเอกสาร 
       (...............................................................)              (.........................................................) 
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หนังสือยินยอมให้ทำการขุดดนิหรือถมดินในที่ดิน 

 

เขียนที่......................................................................  

วันที่...............เดือน..............................พ.ศ............... 
 

ข้าพเจ้า..................................................................................อยู่บ้านเลขที่.................................  
หมู่ที่..................ถนน.......................................ตำบล.........................................อำเภอ..............................................  
จังหวัด........................................เป็นเจ้าของที่ดิน โฉนดที่ดนิ เลขที่/นส 3 ก./อ่ืน ๆ.................................................  
ซึ่งตั้งอยู่ ณ หมู่ที่................ถนน....................ตำบล.............................อำเภอ..............................จังหวัด...................  
ยินยอมให้.............................................................................. ทำการ........................................................................  ใน
ที่ดินดังกลา่ว เนื้อที่.............................................ตารางเมตร มีขนาดที่ดนิ ดังนี้  

ทิศเหนือ  ยาว........................................................เมตร จด.............................................................  
ทิศใต้   ยาว........................................................เมตร จด.............................................................  
ทิศตะวันออก  ยาว........................................................เมตร จด............................................................  
ทิศตะวันตก  ยาว........................................................เมตร จด............................................................  

พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังที่ดินและเขตที่ดนิที่ยนิยอมให้.......................................................  
ทำการขุดดิน/ถมดนิ ไวด้้านหลงัหนังสือนี้แล้ว  
 

(ลายมือชื่อ)..........................................................เจ้าของที่ดิน  
                       (.............................................................)  

 
(ลายมือชื่อ)...........................................................พยาน  

                                                                           (.............................................................)  
 

(ลายมือชื่อ)...........................................................พยาน  
                                                                           (.............................................................)  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้ เปน็ของเจ้าของที่ดินดังกลา่วข้างตน้จริง  
 
(ลายมือชื่อ)............................................................ผู้แจ้ง  

                                                                           (.............................................................)  
 

(ลายมือชื่อ)...........................................................พยาน  
                                                                           (.............................................................)  
 

(ลายมือชื่อ)...........................................................พยาน  
                                                   (.............................................................)   
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งานที่ให้บริการ    การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง         วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 066-121-7742                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

(1) อาคารอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่อาคารไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
(2) อาคารเก็บผลผลิตทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่อาคารไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
(3) อาคารเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
(4) รั้วกำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 
(5) หอถังน้ำที่มีความสูงไม่เกิน 6 เมตร 
ซึ่งจะก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้าย อาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โดยไม่

ต้องยื่น แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณ เพียงแต่ยื่น “แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขต
ที่ดิน “แปลนพ้ืนชั้นล่าง” และท่ีตั้งของอาคารโดยสังเขป - กรณีพ้ืนที่ของอาคารไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
ระยะเวลา ณ ที่ทำการ อบต.      ไม่เกิน 7 วันทำการ  - กรณีพ้ืนที่ขออาคารเกิน 150 ตารางเมตร ต้องยื่นแบบ
แปลนรายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณอาคาร ที่เข้าข่ายวิศวกรควบคุม - ทั้งนี้ระยะเวลา
ดำเนินการทั้งหมด ไม่เกิน 45 วันทำการ 

หมายเหตุ – กรณีปลูกสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนย้ายอาคารก่อนได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น (นายกองค์การบริหารส่วนตำบล) และต่อมา ประสงค์จะได้ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้า
พนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้ก็ได้ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน            หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                     กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล
ทุ่งขวาง 
ตามแบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง 
(แบบ ข.1) พร้อมเอกสาร 
2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมือง 
และตรวจสอบสภาพสาธารณะ 
 



ค่าธรรมเนียม 
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3.นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 
4.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
5.ออกใบอนุญาตก่อสร้าง 
 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 2 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จำนวน 1 ฉบับ 
2.สำเนาโฉนดที่ดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า   จำนวน 1 ฉบับ 
3.กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง   จำนวน 1 ฉบับ 
4.หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคำนวณโครงสร้างอาคาร  
           จำนวน 1 ฉบับ 
5.หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน สถาปัตยกรรม  
           จำนวน 1 ฉบับ 
6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณโครงสร้าง จำนวน 1 ฉบับ 
 
 

 
- ค่าใบอนุญาตก่อสร้าง พื้นที่อาคารไม่เกิน 150 ตารางเมตร ฉบับละ 20 บาท 
- ค่าใบอนุญาตก่อสร้าง พื้นที่อาคารเกิน 150 ตารางเมตร ฉบับละ 200 บาท 
- ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนที่ของอาคาร) 
- อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 50 สตางค์ 
- อามคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
- อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
- ป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 
- เขื่อน ทาง ท่อระบายน้ำ รั้ว กำแพง เมตรละ 1 บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศัพท์ : 066-121-7742 
หรือ เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/form1.php   

http://www.thungkwang.go.th/form1.php
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แบบ ข. 1 

คำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

                                                                                               เขียนท่ี  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

                                                                                          วันท่ี.............เดือน......................พ.ศ................. 

   ข้าพเจ้า...........................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 

   เป็นบุคคลธรรมดา  เลขประจำตัวประชาชน...............................................................................................อยู่
บ้านเลขท่ี..................................ตรอก/ซอย.........................................ถนน...................................หมู่ท่ี.............. ........................ตำบล/แขวง
....................................................อำเภอ.................................................จังหวัด........................................................... 

รหัสไปรษณีย์...........................................โทรศัพท์.............................................................. .โทรสาร....................................... 

   เป็นนิติบุคคลประเภท................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................... 

เลขทะเบียน.................................................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี...................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน
......................................หมู่ท่ี..................ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต....................................................จังหวัด
............................................รหัสไปรษณีย์............................โทรศัพท์.................................โทรสาร.................................. 

โดยมี........................................................................................................... ....เป็นผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต     

อยู่บ้านเลขท่ี......................................ตรอก/ซอย...................................ถนน...................................หมู่ท่ี..................................ตำบล/แขวง
.................................................อำเภอ/เขต..............................................จังหวัด.................................................. 

รหัสไปรษณีย์.......................................โทรศัพท์...................................................โทรสาร......... .............................................. 

 ข้อ 1 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อทำการ  ก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร                รื้อถอน
อาคาร   เคลื่อนย้ายอาคารในท้องท่ีท่ีอยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นท่ีอาคารจะทำการเคลื่อนย้ายตั้งอยู่   เคลื่อนย้ายอาคาร
ไปยังท้องท่ีท่ีอยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอื่น ท่ีเลขท่ี............................................................ตรอก/ซอย..............................ถนน
..................................หมู่ท่ี............................ตำบล/แขวง..................................................อำเภอ/เขต
...........................................................................จังหวัด..................................................................................................โดยมี
..........................................................................................................................................................เป็นเจ้าของอาคาร 

          ในท่ีดิน   โฉนดท่ีดิน   น.ส. 3   น.ส. 3 ก.    ส.ค. 1   อื่นๆ.........................เลขท่ี.................................. 

 เป็นท่ีดินของ............................................................................................................................................................................  

  กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี............................................ตรอก/ซอย........................................ถนน
..................................หมู่ท่ี.....................ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต....................................................จังหวัด
..................................ในท่ีดิน   โฉนดท่ีดิน   น.ส. 3   น.ส. 3 ก.    ส.ค. 1   อื่นๆ........................................เลขท่ี
...........................................เป็นท่ีดินของ............................................................................................................................... 

 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 
เลขรับที่…………..…………………..……… 
วันที่....................................................  
ลงชื่อ...................................ผู้รับคำขอ 
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  ข้อ 2 เป็นอาคาร 
 (1)  ชนิด..........................................................จำนวน.........................เพื่อใช้เป็น.................................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน.............................คัน 
 (2)  ชนิด..........................................................จำนวน.........................เพื่อใช้เป็น.................................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน............................คัน 
 (3)  ชนิด..........................................................จำนวน........................เพื่อใช้เป็น.................................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน............................คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมน้ี 
 ข้อ 3 มี.......................................................เลขประจำตัวประชาชน......................................................เลขทะเบียนผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี.....................................................................เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 
 ข้อ 4 มี.......................................................เลขประจำตัวประชาชน......................................................เลขทะเบียนผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขท่ี...................................................................เป็นผู้ออกแบบ 
 ข้อ 5 กำหนดแล้วเสร็จใน................................วัน นับแต่วันท่ีรับใบอนุญาต  
 ข้อ 6 ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ  มาพร้อมกับคำขอน้ีด้วยแล้ว ดังน้ี 
 (1) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 
   (2) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร     
 (3) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซ่ึงเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  
 (4) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน  จำนวน.....................ชุด ชุดละ...................แผ่น 
 (5) รายการคำนวณหน่ึงชุด จำนวน..................แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษหรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร
หรือวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
 (6) มาตรการรื้อถอนอาคารจำนวนหน่ึงชุด ชุดละ...................แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ี
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  
 (7) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะหรือขนาดท่ีอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 
     (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ................................................................... 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะหรือขนาดท่ีอยู่
ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการน้ัน แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่น
พร้อมคำขออนุญาตน้ี) 
 (9) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือ         ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน.........................แผ่น 
 (10) ข้อมูล   โฉนดท่ีดิน   น.ส. 3   น.ส. 3 ก.    ส.ค. 1   อื่นๆ..................................................เลขท่ี
........................................... (ผู้ยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้) 
 (11) หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน ในกรณีท่ีก่อสร้างอาคารในท่ีดินผู้อื่น 
 (12) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) …………………………………………………..……………………………………….………………………….…… 
 
                                                              (ลายมือชื่อ)...................................................................... 
                                                                                      (.....................................................................) 

                                                                                                        ผู้ขออนุญาต 

หมายเหต ุ 1.  ข้อความใดท่ีไม่ต้องการให้ขีดฆ่า 
              2.  ใส่เครื่องหมาย  ✓  ในช่อง   ❑  หน้าข้อความท่ีต้องการ   
              3.  ในกรณีท่ีเป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกำหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย     
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                                                          บันทึกของเจ้าหน้าที ่

  แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนญุาตหรือขยายเวลา  ภายในวันท่ี..............เดือน.................. 
พ.ศ................................. 

                        ผู้ขออนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียม ใบอนุญาต...................................................................................................
เป็นเงิน..........................บาท..............................สตางค์ และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน......................................................
เป็นเงิน..............................บาท............................สตางค ์รวมทั้งสิ้น  เป็นเงิน..............................บาท.......................สตางค์  
(..........................................................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เลม่ที่.......................เลขท่ี..........................ลงวันท่ี
.........................เดือน.............................................พ.ศ..................................... 

  อนุญาต   
  ไม่อนุญาต  
 ความเห็นที่ไม่อนุญาต..................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................... 

 ออกใบอนุญาตแล้ว เลม่ที่...............ฉบับท่ี..............ลงวันท่ี..............เดือน..........................พ.ศ............... 

                                                                (ลายมือช่ือ).......................................................... 
                                                                             (.........................................................) 
                                                                  ตำแหน่ง........................................................... 
                                                                                                              เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
                                                                                         วันท่ี...................................................................... 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานที่ให้บริการ    การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 
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ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง         วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 066-121-7742                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

การเคลื่อนย้ายอาคาร ให้ยื่นคำขออนุญาตตามแบบ ข.2 พร้อมด้วยเอกสารตามที่ระบุไว้ในแบบ ข.2 ต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นที่อาคารนั้นตั้งอยู่ เว้นแต่การเคลื่อนย้ายอาคารจากท้องที่ที่ไม่อยู่ภายใต้ข้อบังคับ
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ไปยังท้องที่ที่พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ใช้บังคับให้ยื่น
คำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นในท้องที่ที่อาคารนั้นจะย้ายไปตั้งผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับ
แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ตามที่ระบุไว้ในแบบ ข.1 และ ข.2 จำนวนห้าชุดพร้อมกับ
คำขอสำหรับการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคารที่เป็นอาคารประเภทควบคุม
การใช้ตามมาตรา 32 เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะประกาศกำหนดให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารดังกล่าว 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน            หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.รับเรื่องขออนุญาต                       กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่ง
ขวาง 
2.ตรวจสอบเอกสาร 
3.ตรวจสอบสถานที่ 
4.ออกใบอนุญาต 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 2 วัน 

 

 

 



ค่าธรรมเนียม 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จำนวน 2 ฉบับ 
2.สำเนาโฉนดที่ดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า   จำนวน 2 ฉบับ 
3.กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง   จำนวน 2 ฉบับ 
4.หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคำนวณโครงสร้างอาคาร  
           จำนวน 2 ฉบับ 
5.หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน สถาปัตยกรรม  
           จำนวน 2 ฉบับ 
6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณโครงสร้าง จำนวน 2 ฉบับ 
 
 

 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  10 บาท 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศัพท์ : 066-121-7742 
หรือ เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.thungkwang.go.th/form1.php
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แบบ ข. 1 

คำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

                                                                                               เขียนท่ี  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

                                                                                          วันท่ี.............เดือน......................พ.ศ................. 

   ข้าพเจ้า...........................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 

   เป็นบุคคลธรรมดา  เลขประจำตัวประชาชน.......................................................................................อยู่บ้านเลขท่ี
..................................ตรอก/ซอย.........................................ถนน...................................หมู่ท่ี..............................ตำบล/แขวง
....................................................อำเภอ.................................................จังหวัด................................................... 

รหัสไปรษณีย์...........................................โทรศัพท์.............................................................. .โทรสาร....................................... 

   เป็นนิติบุคคลประเภท................................................จดทะเบียนเมื่อ.................................................... 

เลขทะเบียน.................................................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี...................................ตรอก/ซอย....................................ถนน
......................................หมู่ท่ี..................ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต...............................................จังหวัด
............................................รหัสไปรษณีย์............................โทรศัพท์.................................โทรสาร............................. 

โดยมี........................................................................................................... ....เป็นผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  อยู่บ้านเลขท่ี
......................................ตรอก/ซอย...................................ถนน...................................หมู่ท่ี....................... ........ตำบล/แขวง
.................................................อำเภอ/เขต..............................................จังหวัด................................................ 

รหัสไปรษณีย์.......................................โทรศัพท์...................................................โทรสาร......... .............................................. 

 ข้อ 1 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อทำการ  ก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร         รื้อถอน
อาคาร   เคลื่อนย้ายอาคารในท้องท่ีท่ีอยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นท่ีอาคารจะทำการเคลื่อนย้ายตั้งอยู่   เคลื่อนย้ายอาคาร
ไปยังท้องท่ีท่ีอยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอื่น ท่ีเลขท่ี......................................ตรอก/ซอย..............................ถนน
..................................หมู่ท่ี............................ตำบล/แขวง.................................................อำเภอ/เขต
...........................................................................จังหวัด........................................................................................โดยมี
..........................................................................................................................................................เป็นเจ้าของอาคาร 

          ในท่ีดิน   โฉนดท่ีดิน   น.ส. 3   น.ส. 3 ก.    ส.ค. 1   อื่นๆ.........................เลขท่ี.................................. 

 เป็นท่ีดินของ............................................................................................................................................................................ 

  กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี............................................ตรอก/ซอย..............................ถนน
..................................หมู่ท่ี.....................ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต.............................................จังหวัด
..................................ในท่ีดิน   โฉนดท่ีดิน   น.ส. 3   น.ส. 3 ก.    ส.ค. 1   อื่นๆ................................เลขท่ี
...........................................เป็นท่ีดินของ......................................................................................................................... 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 
เลขรับที่…………..…………………..……… 
วันที่....................................................  
ลงชื่อ...................................ผู้รับคำขอ 
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  ข้อ 2 เป็นอาคาร 
 (1)  ชนิด..........................................................จำนวน.........................เพื่อใช้เป็น.................................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน.............................คัน 
 (2)  ชนิด..........................................................จำนวน.........................เพื่อใช้เป็น.................................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน............................คัน 
 (3)  ชนิด..........................................................จำนวน........................เพื่อใช้เป็น.................................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน............................คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมน้ี 
 ข้อ 3 มี.......................................................เลขประจำตัวประชาชน......................................................เลขทะเบียนผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี.....................................................................เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 
 ข้อ 4 มี.......................................................เลขประจำตัวประชาชน......................................................เลขทะเบียนผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขท่ี...................................................................เป็นผู้ออกแบบ 
 ข้อ 5 กำหนดแล้วเสร็จใน................................วัน นับแต่วันท่ีรับใบอนุญาต  
 ข้อ 6 ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ  มาพร้อมกับคำขอน้ีด้วยแล้ว ดังน้ี 
 (1) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 
   (2) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร     
 (3) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซ่ึงเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  
 (4) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน  จำนวน.....................ชุด ชุดละ...................แผ่น 
 (5) รายการคำนวณหน่ึงชุด จำนวน..................แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษหรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร
หรือวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
 (6) มาตรการรื้อถอนอาคารจำนวนหน่ึงชุด ชุดละ...................แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ี
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  
 (7) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะหรือขนาดท่ีอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 
     (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ................................................................... 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะหรือขนาดท่ีอยู่
ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการน้ัน แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่น
พร้อมคำขออนุญาตน้ี) 
 (9) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือ         ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน.........................แผ่น 
 (10) ข้อมูล   โฉนดท่ีดิน   น.ส. 3   น.ส. 3 ก.    ส.ค. 1   อื่นๆ..................................................เลขท่ี
........................................... (ผู้ยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้) 
 (11) หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน ในกรณีท่ีก่อสร้างอาคารในท่ีดินผู้อื่น 
 (12) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) …………………………………………………..……………………………………….………………………….…… 
 
                                                        (ลายมือชื่อ)...................................................................... 
                                                                                      (.....................................................................) 

                                                                                                        ผู้ขออนุญาต 

หมายเหต ุ 1.  ข้อความใดท่ีไม่ต้องการให้ขีดฆ่า 
              2.  ใส่เครื่องหมาย  ✓  ในช่อง   ❑  หน้าข้อความท่ีต้องการ   

    3.  ในกรณีท่ีเป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกำหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย   
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                                                          บันทึกของเจ้าหน้าที ่

  แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนญุาตหรือขยายเวลา  ภายในวันท่ี...................................เดือน
....................................พ.ศ................................. 

                        ผู้ขออนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียม ใบอนุญาต.................................................................................................
เป็นเงิน..........................บาท..............................สตางค์ และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน................................................... 
เป็นเงิน..............................บาท............................สตางค ์รวมทั้งสิ้น  เป็นเงิน..............................บาท.......................สตางค์  
(..........................................................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เลม่ที่..........................เลขท่ี.................................  
ลงวันท่ี.........................เดือน.............................................พ.ศ..................................... 

  อนุญาต   
  ไม่อนุญาต  
 ความเห็นที่ไม่อนุญาต.............................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................... 

 ออกใบอนุญาตแล้ว เลม่ที่.................ฉบับท่ี.............ลงวันท่ี..............เดือน.........................พ.ศ............... 

                                                                (ลายมือช่ือ).......................................................... 
                                                                             (.........................................................) 
                                                                ตำแหน่ง............................................................... 
                                                                                                              เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
                                                                                      วันท่ี...................................................................... 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานที่ให้บริการ   การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 
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ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง         วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 066-121-7742                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร จะมีอายุตามท่ีกำหนดไว้ในใบอนุญาตเท่านั้น         
ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น    ก่อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 

ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ให้แจ้งความ แล้วนำใบรับแจ้งความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือ
ขอ     ใบแทนใบอนุญาตนั้น 

ถ้าใบอนุญาตใดๆ ชำรุดในสาระสำคัญ ให้นำใบอนุญาตที่ชำรุดนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อขอใบ
แทนใบอนุญาตนั้น 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน            หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.แจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอร์ม           กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล
ทุ่งขวาง 
การต่ออายใุบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน  
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร พร้อมทั้งเอกสารประกอบ 
การขอต่ออายุใบอนุญาต  

ระยะเวลา 

ระยะเวลาการพิจารณา 1 วัน 

 

 



ค่าธรรมเนียม 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมรับรองสำเนา     จำนวน 1 ฉบับ 
2.สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสำเนา       จำนวน 1 ฉบับ 
3.สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน พร้อมรับรองสำเนา (ถ่ายห้ามย่อ หน้า - หลัง)   จำนวน 1 ฉบับ 
4.ใบอนุญาตฉบับจริง***         จำนวน 1 ฉบับ 
5.แบบแปลนที่ได้รับอนุญาตจากอบต.       จำนวน 1 ฉบับ 
***กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล    จำนวน 1 ฉบับ 
 

 

1.ใบอนุญาตก่อสร้าง         ฉบับละ 20 บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง         ฉบับละ 10 บาท 

3.ใบอนุญาตรื้อถอน         ฉบับละ 10 บาท 

4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย         ฉบับละ 10 บาท 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศัพท์ : 066-121-7742 
หรือ เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.thungkwang.go.th/form1.php
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แบบ ข.4  
 

คำขอต่อใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
 

เขียนที่ …………….……………………………………………...  
วันท่ี …….…เดือน …………………..…. พ.ศ. …….……....  

 
ข้าพเจ้า ………………………………………………..........….…............................……เจ้าของอาคารหรือ

ตัวแทนเจ้าของอาคาร  
 เป็นบุคคลธรรมดา เลขบัตรประจำตัวประชาชน...................................................................... อยู่

บ้านเลขท่ี ……………......…….. ตรอก/ซอย ……..………………..…ถนน ……………..………….……… หมู่ที ่………………................ตำบล /
แขวง ………………......…..………… อำเภอ/เขต ……........………………..……………จังหวัด …………………….......………………. รหสัไปรษณยี์ 
............... โทรศัพท์ .................................... โทรสาร .............................  

 เป็นนิติบุคคลประเภท ………………………....…………. จดทะเบยีนเมื่อ …….............….….…………. 
เลขทะเบยีน ………….…………...…… มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี …………...............……. ตรอก/ซอย …………..……….…………….……. ถนน 
……………………….. หมู่ท่ี ……........…… ตำบล/แขวง …….….......………….……. อำเภอ/เขต …………….………....……….…….. จังหวัด 
………….........…….……. รหสัไปรษณีย์ ......................... โทรศัพท์ .................................... โทรสาร ............................. โดย
มี………………………………………………………....……….....................…………… เป็นผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิตบิุคคลผู้ขออนุญาต อยู่
บ้านเลขท่ี …….....……......…... ตรอก/ซอย ……….…..…...………. ถนน …………………..……………. หมู่ที่ ……..…….……………... ตำบล/
แขวง ……………………............… อำเภอ/เขต ………........………………….. จังหวัด ………………………………………. รหสัไปรษณีย์ 
...................................... โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร ..........................................................  

ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตดังตอ่ไปนี้ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
 ก่อสร้างอาคาร  
 ดัดแปลงอาคาร  
 รื้อถอนอาคาร  
 เคลื่อนยา้ยอาคารในท้องที่ท่ีอยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่อาคารจะทำ 

การเคลื่อนย้ายตั้งอยู ่ 
 เคลื่อนยา้ยอาคารไปยังท้องที่ท่ีอยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอื่น  
ข้อ 1 อาคารที่ขอต่อใบอนุญาตไดร้ับใบอนุญาต  ก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร  

รื้อถอนอาคาร  เคลื่อนย้ายอาคาร ตามใบอนุญาตเลขท่ี ……..………………….........………….… ลงวันท่ี …................…….. เดือน 
……………………….……….. พ.ศ. …………...………. ที่เลขท่ี …………......................ตรอก/ซอย ………...…......….……………… ถนน 
.…………………….……… หมู่ท่ี …..........…… ตำบล/แขวง …………………….....……….…อำเภอ/เขต …………...……….………… จังหวัด 
……………….………….……. โดยมี.....................................................................................................เป็นเจ้าของอาคาร ในที่ดิน  
โฉนดที่ดิน  น.ส.3  น.ส.3 ก.  ส.ค. 1  อื่นๆ..................................... เลขท่ี ...….......................……… เป็นที่ดินของ 
........................................................................................................................................................................... ใบอนุญาตสิ้นอายุ
วันท่ี ............. เดือน ................................... พ.ศ. ............................... 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 
เลขรับที่…………..…………………..……… 
วันที่....................................................  
ลงชื่อ...................................ผู้รับคำขอ 
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ข้อ ๒ เป็นอาคาร  
(๑) ชนิด ……………………….....................…. จำนวน …………… เพื่อใช้เป็น …..……………………..…. 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน …………….. คัน  
(2) ชนิด ……………………....................….…. จำนวน …………… เพื่อใช้เป็น ………...……………..…. โดย

มีที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน …………….. คัน  
(3) ชนิด ……………………....................….…. จำนวน …………… เพื่อใช้เป็น ………………...……..…. โดย

มีที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน …………….. คัน  
ข้อ ๓ เหตุที่ทำการไม่เสร็จตามที่ได้รับอนญุาต เนื่องจาก................................................................. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… ขณะนี้
ได้ดำเนินการไปแล้วถึง................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………… จึงขอ
ต่ออายุใบอนุญาตอีก ................... วัน โดยที่ ............................................................................................................... เลขประจำตัว
ประชาชน ................................................................................... เปน็ผู้ควบคุมงาน  

ข้อ 4 ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาพร้อมกบัคำขอนี้ด้วยแล้ว ดังนี ้
(๑) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคาร  
(๒) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของ อาคารเป็นผู้

ขออนุญาต)     
(๓) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นผูค้รอบครองอาคาร จำนวน ................... ฉบับ 
(๔) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จดัการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผูด้ำเนินกิจการของนิติบุคคล  

(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  
(๕) ใบอนุญาตตามข้อ 1  
(๖) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ช่ือ ................................................. เลข

ประจำตัวประชาชน ..................................................... และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบการวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคมุหรือ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมลีักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนัน้ แล้วแต่กรณี และมีความ ประสงค์จะยื่นพร้อมค าขออนุญาตนี้)  

(7) หนังสือรับรองการไดร้ับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม ควบคมุหรือผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ ท่ีออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน ........................... แผ่น  

(8) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
(ลายมือช่ือ)…………………...……………….. ผู้ขอ
อนุญาต     
      ( ………………………………………….… )  
 
 

หมายเหตุ ๑. ข้อความใดไม่ต้องการให้ขีดฆ่า  
๒. ใส่เครื่อง  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ  
3. ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกำหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย 
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                                                          บันทึกของเจ้าหน้าที่ 

  แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา  ภายในวันที่.....................
เดือน....................................พ.ศ................................. 

                        ผู้ขออนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียม ใบอนุญาต.........................................................................
เป็นเงิน..........................บาท..............................สตางค์ และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน............................  
เป็นเงิน..............................บาท............................สตางค ์รวมทั้งสิ้น  เป็นเงิน..............................บาท...............
สตางค์  (..................................................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มที่.......................เลขที่
..........................ลงวันที่.........................เดือน.............................................พ.ศ............. ........................ 

  อนุญาต   
  ไม่อนุญาต  
 ความเห็นที่ไม่อนุญาต................................................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
.............................................................................................................................................................................. ......
.......................................... 

 ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่.........ฉบับที่............ลงวันที่...........เดือน....................พ.ศ............... 

                                             (ลายมือชื่อ).......................................................... 
                                                          (.........................................................) 
                                                   ตำแหน่ง............................................................... 
                                                                                           เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
                                                                          วันที่...................................................................... 
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งานทีใ่ห้บริการ    การขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง    วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์: 066-121-7743                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 

กำหนดให้ผู้ที่ดำเนินกิจการทีร่าชการส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดเง่ือนไขโดยเฉพาะเพิ่มเติม ให้ผูด้ำเนินกิจการดังกล่าวปฏิบัติ เพื่อป้องกัน
อันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนได้ ผู้ใดดำเนินกิจการที่ส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพโดยไม่มี
ใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไมเ่กิน 10,000 บาท หรือท้ังจำทั้งปรับ (มาตรา 71) ผู้รับใบอนุญาตผู้ใด
ไม่ปฏิบตัิตามเงือนไขท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาตตอ้งระวางโทษ ปรับไมเ่กิน 2,000 บาท (มาตรา 76) 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน                   สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
               องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

- รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 

- รายใหม่ : ก่อนเปิดดำเนินการ 

2. ตรวจสอบแล้วถูกต้องตามเกณฑ์ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใจ 30 วัน 

3. ใบอนุญาตมีกำหนดอายุ 1 ป ี

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไมเ่กิน 1 วัน 

 

 

 

 

 



ค่าธรรมเนียม 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1. สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนและสาํเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ (ผู้ประกอบการ / ผู้ถือใบอนุญาต) 
2. สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนและสาํเนาทะเบียนบ้านของผู้จดัการ 

3. สําเนาทะเบียนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 

4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้แทนนิติบคุคล  
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
5. หลักฐานแสดงว่าอาคารที่ใช้เปน็สถานประกอบการสามารถใช้ประกอบกิจการนั้นได้ โดยถูกต้องตาม          
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

6. หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจา้ของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนญุาตไม่มีกรรมสิทธ์ิ 

ในอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ) 
7. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและ 

ผู้รับมอบอํานาจ (กรณเีจ้าของไมส่ามารถมายื่นคําขอด้วยตนเอง) 
8. ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นที่เกี่ยวข้อง 

9. อื่น ๆ (ระบุ) 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพรายปี (ตามประเภทของกิจการ) 
 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ 

สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศพัท์ : 066-121-7743 

หรือ เว็บไซต์ http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.thungkwang.go.th/form1.php


ตัวอย่างแบบฟอรม์   
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แบบ อภ. 1 

คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

เขียนที่................................................................. 

วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ................. 

 ข้าพเจ้า (นาย , นาง นางสาว)............................................................................................................................   เป็น
บุคคลธรรมดา  อายุ..................ปี     สัญชาติ..........................บัตรประจําตัวประชาชนเลขท่ี ............................................................ 
อยู่บ้านเลขที่.............. หมู่ที่...............ตรอก/ซอย...........................ถนน..................... ตําบล/แขวง.....................................................  
อําเภอ/เขต........................................... จังหวัด................................. โทรศัพท์........................................................ 
 เป็นนิติบุคคลประเภท..................................................................จดทะเบียนเมื่อ......................................... 
มีสํานักงานอยู่เลขท่ี...........................หมู่ที่.....................ตรอก/ซอย.......................................ถนน..................................ตําบล/แขวง 
.............................. อําเภอ/เขต..............................จังหวัด......................... โทรศัพท์……………………………. 

 โดยผู้มีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ดังนี ้
 1.(นาย,นาง,นางสาว)............................................................อยู่บ้านเลขท่ี.................................หมู่ที่................ตรอก/ซอย
..............................ถนน..............................ตําบล แขวง................................อําเภอ/เขต.............................. 
จังหวัด............................................โทรศัพท์........................................... 
 2.(นาย,นาง,นางสาว)............................................................อยู่บ้านเลขท่ี..................................หมู่ที.่............ตรอก/ซอย
..............................ถนน..............................ตําบล/แขวง................................อาํเภอ/เขต.............................. 
จังหวัด............................................โทรศัพท์........................................... 
 ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังนี้ 
 1.ช่ือสถานประกอบการ..................................................................................................................................... 
ประกอบกิจการ…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ซึ่งเป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพประเภท............................................................................................................. 
ลําดับที่...................................   กําลังเครื่องจักร...................................แรงม้า 

(กรณีที่เป็นกิจการที่เกี่ยวกับการบริการให้ระบุ จํานวนห้อง..............................ห้อง หรือจํานวนท่ีนั่ง.........................นั่ง  
กรณีที่เป็นกิจการที่เกี่ยวกับการเลีย้งสัตว์ให้ระบุจํานวนตัว..................................ตัว) จํานวนคนงาน.........................คน 

 2.สถานประกอบการตั้งอยู่เลขท่ี............................ หมู่ที่..........................ตรอก/ซอย........................................ถนน
........................ตําบล/แขวง................................... อําเภอ/เขต.....................................จังหวัด................................ โทร
ศัพท์........................................................... โทรสาร.................................................................. 

อาคารประกอบการมเีนื้อท่ี................................................................ตารางเมตร 

บริเวรสถานประกอบการ (รวมอาคารประกอบการ)  มีพ้ืนท่ี..................................................ตารางเมตร ท่ีดินบรเิวณสถาน
ประกอบการเป็นของ.............................................................................................................................................อาคารประกอบการ
เป็นของ..............................................................อาคารประกอบการ  มีอยู่เดมิ  ก่อสร้างใหมล่ักษณะของอาคารประกอบการ
................................................(เปน็ไม้ หรือห้องแถว ตึกแถว คอนกรีตเสริมเหล็ก ฯลฯ)ไดร้ับใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารประเภท
................................................................................................................สถานประกอบการอยู่ใกล้เคียงกับ
.................................................................................................................................... 
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การพักค้างของผู้ปฏิบัติงานในสถานประกอบการ        มี      ไม่ม ี

บริเวณสถานประกอบการมีเขตตดิต่อ ด้านเหนือ............................................................................................................. 

        ด้านใต้............................................................................................................... 

        ด้านตะวันออก.................................................................................................. 

        ด้านตะวันตก....................................................................................................... 

3. ทํางานปกติตั้งแต่เวลา...................................น.  ถึงเวลา............................น.  รวมวันละ................................ช่ัวโมง 

กะวันหยุดงานประจำสัปดาห์........................................................................................................................................... 

4. จํานวนและระดบัผู้ซึ่งทํางานในสถานประกอบการ รวม..................................คน 

 4.1 เจ้าหน้าท่ีบริหารและวิชาการ………………..….……คน 

 4.2 คนงานชาย..............................คน คนงานหญิง..................................คน 

 4.3 ผู้ชํานาญการจากต่างประเทศ..........................................คน 

 4.4 ช่างเทคนิคและช่างฝีมือจากต่างประเทศ……………………………..คน 

5. การผลิต 

5.1 ช่ือ ปริมาณการใช้และแหล่งที่มาของวัตถุดิบ 

   วัตถุดิบ   ปริมาณการใช้ (ต่อปี)        แหล่งที่มา (ระบุบริษัทของผู้จําหน่าย) 

 5.1.1 ............................................................ ...................................................................... 

 5.1.2 ........................................................... ...................................................................... 

 5.1.3 ........................................................... ...................................................................... 

 5.1.4 .......................................................... ...................................................................... 

 5.1.5 .......................................................... ...................................................................... 

5.2 ช่ือผลิตภณัฑ์ ปริมาณการผลติ และการจำหน่าย  

 ผลิตภณัฑ ์  ปริมาณการผลติ (ต่อปี)        การจำหน่าย (ระบุสถานที่จาํหน่าย) 

5.2.1 ........................................................... ...................................................................... 

5.2.2 ........................................................... ...................................................................... 

5.3.3 ........................................................... ...................................................................... 

5.4.4 ........................................................... ...................................................................... 

5.5.5 ........................................................... ...................................................................... 

5.3 วัตถุผลพลอยได้ (ระบุชื่อและปริมาณวัตถุผลพลอยได้) (ถ้ามี)  

 วัตถุผลพลอยได ้  ปริมาณวัตถุผลพลอยได ้         จำหน่ายได้ / จำหนา่ยไม่ได ้
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5.3.1 .......................................................... ...................................................................... 

5.3.2 .......................................................... ...................................................................... 

5.3.3 .......................................................... ...................................................................... 

5.3.4 .......................................................... ...................................................................... 

5.3.5 .......................................................... ...................................................................... 

5.4 อุปกรณ์ / เครื่องมือ / เครื่องจักร ท่ีใช้ในการประกอบการ ได้แก ่(ระบุชนิด ขนาด จำนวน)  

5.4.1 ..............................................................ขนาด.........................แรงมา้  จำนวน......................เครื่อง 

5.4.1 ..............................................................ขนาด.........................แรงมา้  จำนวน......................เครื่อง 

5.4.1 ..............................................................ขนาด.........................แรงมา้  จำนวน......................เครื่อง 

5.4.1 ..............................................................ขนาด.........................แรงมา้  จำนวน......................เครื่อง 

5.4.1 ..............................................................ขนาด.........................แรงมา้  จำนวน......................เครื่อง 

6. การควบคุมมลพิษ 

 6.1 มลพิษที่เกิดขึ้นจากการประกอบกิจการ (ถ้าเสยี / ของเสีย / มลพิษอากาศ / สิ่งปฏิกูล)  
 (ระบุชื่อและปริมาณ ) (ถ้ามี) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………… 

 6.2 การควบคุมมลพิษก่อนปล่อยออกสู่ภายนอก (การบําบดัหรือปรับปรุงคุณภาพน้ำเสยี / ของเสีย / มลพิษ
อากาศ / สิ่งปฏิกลู) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………… 

7. มาตรการป้องกันอันตรายสําหรบัผู้ปฏิบตัิงาน / คนงาน 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………… 

8.แผนที่สังเขป แสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ (แนบเอกสารประกอบท้าย แบบ อภ.1) 
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9. แผนที่แสดงพื้นที่ประกอบการ และที่ตั้งของเครื่องจักร (หากมีหลายช้ันให้แสดงทุกช้ัน) รวมทั้งที่พักของผู้ปฏิบัติงานใน
สถานประกอบการ (ถ้ามี) (แนบเอกสารประกอบท้าย แบบ อภ.1) 

 

10. รายละเอียดกระบวนการผลิตของสถานประกอบการ พร้อมแสดงผังภาพรวมของกระบวนการผลติ 

 10.1 รายระเอียดกระบวนการผลติ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 10.2 ผังภาพรวมของกระบวนการผลิต (แนบเอกสารประกอบท้าย แบบ อภ.1) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

11.หลักฐานที่นํามาประกอบการพจิารณาคําขออนุญาต 

 11.1 สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ (ผู้ประกอบการ / ผู้ถอืใบอนุญาต) 

 11.2 สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ 

 11.3 สําเนาทะเบียนบ้านของบา้นท่ีใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 

 11.4 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล  

     (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิตบิุคคล) 

 11.5 หลักฐานแสดงว่าอาคารทีใ่ช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ประกอบกิจการนั้นได้ โดยถูกตอ้งตาม         
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

 11.6 หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสญัญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณผีู้ขอรับใบอนุญาตไมม่ีกรรมสิทธ์ิ  

      ในอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ) 

 11.7 หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตอ้งตามกฎหมาย พร้อมสาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
(กรณีเจา้ของไม่สามารถมายื่นคําขอด้วยตนเอง) 

 11.8  ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

 11.9 อื่น ๆ (ระบุ) 
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................. 

 ขอรับรองว่าข้อความในแบบคําขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 

 

     (ลงช่ือ)...........................................................................ผู้ขอรับใบอนญุาต 

                (……………………………………………………………………) 



ตัวอย่างแบบฟอรม์   
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แบบ อภ.3 

คำขอต่อที่................/...................... 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

เขียนที่.................................................................... 

วันที่...............เดือน..............................พ.ศ............. 

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................................................................................... ............... 

   เป็นบุคคลธรรมดา      อายุ.....................ปี      สัญชาติ................................    

 หมายเลขประจำตัวประชาชนที่                                                                                                    

 อยู่บ้านเลขท่ี............... หมู่ที่............... ตรอก/ซอย.......................ถนน.....................ตำบล/แขวง...........................   

 อำเภอ/เขต........................จงัหวัด..............................โทรศัพท์...................................โทรสาร...... ........................... 
 เป็นนิติบุคคลประเภท...................................................จดทะเบียนเมื่อ................... .......มีสำนักงานอยู่เลขท่ี
......................... หมู่ที่.... ............... ...........ตรอก/ซอย.... . ................. .......ถนน .......... ....................... ...ตำบล/แขวง
.............................................. อำเภอ/เขต....... .............. ........ ....... . .......  จังหวัด.........................................              
โทรศัพท.์....................  ......................โทรสาร ........ ............. ................... ............ 

โดยผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ดังนี้ 

        (นาย/นาง/นางสาว)................................................................. .......................................................   
อยู่บ้านเลขท่ี................. หมู่ที่............... ตรอก/ซอย.....................ถนน.....................ตำบล/แขวง.............................   

 อำเภอ/เขต..............................จังหวัด..............................โทรศัพท์................................... ......... 

เป็นผู้ถือใบอนุญาต/ผู้รับมอบอำนาจจากผู้ถือใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

เล่มที่………..…….เลขที่...................ปี.........................ประกอบกิจการ.........................................................................     
ซึ่งเป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพประเภท......................................................................ลำดับที่.... ..................   
โดยใช้ชื่อประกอบกิจการว่า.......................................................................สถานที่ตั้ง.................. ..............................   
หมู่ที ่............... ...........ตรอก/ซอย.... . ................. ......ถนน .......... .... .......... .......ตำบล/แขวง..........................................      
อำเภอ/เขต................ .................... ........จังหวัด ............  . .. ...  ......... ..... .............โทรศัพท.์... .... . ........ ........... ...................
โทรสาร ......................................................   กำลังเครื่องจักรโดยรวม.............................................................แรงม้า                                                              
กรณีท่ีเป็นกิจการที่เก่ียวกับการบริการให้ระบุจำนวนห้อง......................ห้อง หรือจำนวนที่นั่ง.................................
ที่นั่ง  กรณีเป็นกิจการที่เกี่ยวกับเลี้ยงสัตว์ให้ระบุจำนวนตัว.......................ตัว จำนวนคนงาน........................... ..คน 

อาคารประกอบการมีเนื้อที่.....................................................ตารางเมตร ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ซึ่งจะหมดอายุลงในวันที่.......................เดือน..............................................พ.ศ.... ...............  
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โดยได้แนบใบอนุญาตเดิมพร้อมหลักฐาน  ดังต่อไปนี้ 

   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ 

   สำเนาทะเบียนบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 

   สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติ    บุคคล 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

   หลักฐานแสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ประกอบกิจการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

   หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคาร
ที่ใช้เป็นสถานประกอบการ) 

   หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของ
ไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง) 

   ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนที่เก่ียวข้อง 

   อ่ืน ๆ (ถ้ามี) ............................................................................................................................. .......... 

 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอเป็นความจริงทุกประการ 

 

 

            (ลงชื่อ)...................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต          

                                                              (.........................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค่าธรรมเนียม 

 

-77- 

งานที่ให้บริการ    การขออนุญาตประกอบการเก็บสิ่งปฏิกลูมูลฝอย (ขอถังขยะ)  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง    วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์: 066-121-7743                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน                   สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
- สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขอถังขยะ            องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 
- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอถังขยะ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไมเ่กิน 1 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1. สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนผู้มาขอถังขยะ 

2. สําเนาทะเบียนบ้านของบ้านท่ีใช้ในการขอถังขยะ 
 
 
 

ถังเล็ก 30 บาท/เดือน   
ถังใหญ่ 100 บาท/เดือน) 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ 

สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศพัท์ : 066-121-7743 

หรือ เว็บไซต์ http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

 

 

 



ตัวอย่างแบบฟอรม์   
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แบบฟอร์มขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 

เขียนที่............................................................. 

วันท่ี................................................................. 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

  ข้าพเจ้า(นาย / นาง / นางสาว)............................................................................................................ 

อยู่บ้านเลขที่.............................หมู่ที่...........................ตำบล............................................อำเภอ..................................... 

จังหวัด........................................... เบอร์โทรศัพท์................................................................. 

  มีความประสงค์ขอรับบริการจัดเกบ็ขยะมูลฝอยกับองค์การบริหารสว่นตำบลทุ่งขวาง  
โดยจดัเก็บเป็นประเภท 
 

  1. (    ) บ้านที่อยู่อาศัย       จำนวน...............ถังเล็ก  จำนวน.....................ถังใหญ ่

   สถานท่ีจัดเก็บขยะฯ................................................................................................................ 
  .............................................................................................................................................................. 
 

  2. (    ) บ้านเช่า / อาคารใช้เช่า     จำนวน...............ถังเล็ก  จำนวน.....................ถังใหญ ่

   สถานท่ีจัดเก็บขยะฯ................................................................................................................ 
  .............................................................................................................................................................. 
 

  3. (    ) ร้านคา้    จำนวน...............ถังเล็ก  จำนวน.....................ถังใหญ ่

   สถานท่ีจัดเก็บขยะฯ................................................................................................................ 
  .............................................................................................................................................................. 
 

  4. (    ) โรงงาน / ประกอบธุรกิจ  จำนวน...............ถังเล็ก  จำนวน.....................ถังใหญ ่

   สถานท่ีจัดเก็บขยะฯ................................................................................................................ 
  .............................................................................................................................................................. 
 

   ข้าพเจ้า ขอรับรองว่าจะจ่ายเงินคา่จัดเก็บขยะฯ ตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมของ     
  องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง หากข้าพเจ้าไมจ่่ายเงินค่าจดัเก็บขยะฯ ยินดีให้องค์การบริหาร 
  ส่วนตำบลทุ่งขวาง ยกเลิกการเก็บขยะไดโ้ดยไมต่้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 
 

        ขอแสดงความนับถือ 

      (ลงช่ือ).................................................................ผู้ยื่นคำขอ 

           (.......................................................................) 
 

เอกสารแนบ : สำเนาบตัรประชาชน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
หมายเหตุ : ถังเล็ก 30 บาท/เดือน  ถังใหญ่ 100 บาท/เดือน 
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คำร้องท่ัวไป 

      เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

 วันท่ี...............เดือน.............................พ.ศ.................... 

เรื่อง  ............................................................................................................................................................................... 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สำเนาบัตรประชาชน            จำนวน  1  ฉบับ 

  ข้าพเจ้า..................................................................................................................อายุ......................ป ี

สัญชาติ......................... เช้ือชาติ....................... ศาสนา.......................... อาชีพ.............................................................. 

อยู่บ้านเลขที่............................ หมู่ที่...................... ตำบล / แขวง.............................. อำเภอ / เขต ............................. 

จังหวัด............................................. รหัสไปรษณีย์........................................เบอร์ทรศัพท์.............................................. 

  ข้าพเจ้ามีความประสงค์ ดังนี้ 

..............................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................... 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

       ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงช่ือ).............................................................ผูร้้องขอ 

      (...........................................................................) 
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งานที่ให้บริการ    การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่ง
     ปฏิกูล หรือมูลฝอยตามข้อบัญญติัองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง    วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์: 066-121-7743                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ต้องยื่นคำขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยคุณสมบตัิผู้ขอต้องไม่เคยถูกดำเนินคดดี้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูกสุขลักษณะ พร้อม
เตรียมเอกสารบุคคลหรือนิติบุคคล แปลนสถานท่ี และรายละเอียดพาหนะ 

หลักเกณฑ์และขั้นตอนการขออนุญาต: 
1. สถานที่ย่ืนคำขอ: ยื่นที่ทำการกลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีร่ับผดิชอบ ณ ราชการส่วนท้องถิ่น (อบต./เทศบาล)                 ท่ีประกอบ
กิจการ 

2.คุณสมบัติผู้ขอ: 
- ไม่เคยถูกดำเนินคดดี้านการจัดการมูลฝอยท่ีไม่ถูกสุขลักษณะ 

- มีอุปกรณ์/พาหนะที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล 

3. เอกสารประกอบการขอ (สำหรับนิติบุคคล): 
- คำขอรับใบอนุญาต  
- สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (อายุไม่เกิน 6 เดือน) 
- สำเนาบัตรประชาชนและทะเบยีนบ้านของผู้มีอำนาจลงนาม 

- สำเนาเอกสารสิทธ์ิในที่ดิน/สญัญาเช่าสถานท่ี (ถ้ามี) 
- แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งสถานท่ีเก็บ/กำจัดสิ่งปฏิกูล 

- รายละเอียดพาหนะหรือเครื่องมอืเครื่องใช้ในการเก็บขน 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน                   สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
               องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

- รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 

- รายใหม่ : ก่อนเปิดดำเนินการ 

2. ตรวจสอบแล้วถูกต้องตามเกณฑ์ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใจ 30 วัน 

3. ใบอนุญาตมีกำหนดอายุ 1 ป ี



ค่าธรรมเนียม 
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ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไมเ่กิน 1 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1. สำเนาทะเบียนบ้านทีร่ับรองถูกต้อง 

2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบคุคล  
(ในกรณีที่ผู้ขออนุญาตเป็นนิติบคุคล) 
3. หนังสือรับรองอำนาจ ในกรณีทีเ่จ้าของกิจการไม่มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง 

4. เอกสารหลักฐานอื่น ๆ 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจดัสิ่งปฏิกลู หรือมลูฝอยตามข้อบญัญัติ       องค์การบริหาร
ส่วนตำบลทุ่งขวางรายปี (ตามประเภทของกิจการ) 
 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที ่

สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศพัท์ : 066-121-7743 

หรือ เว็บไซต์ http://www.thungkwang.go.th/form1.php 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างแบบฟอรม์   

 

-82- 

 

 

สม.1 
แบบคำขอรับใบอนุญาต 

ประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกลูหรือมูลฝอย 

ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

เร่ือง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมลูฝอย พ.ศ. 2552 
 

เขียนที่...................................................... 

วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ.................... 

 ข้าพเจ้า...............................................................อาย.ุ........ปี สัญชาต.ิ..............อยู่บ้านเลขท่ี.............หมูท่ี่.......ตรอก/ซอย
..........................ถนน.........................ตำบล/แขวง...................................อำเภอ/เขต..........................จงัหวัด
.............................................หมายเลขโทรศัพท์............................................................... 

 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกลูมลูฝอยโดยทำเป็นธุรกิจประเภท 

 [   ] เก็บขนสิ่งปฏิกูลโดยมีแหล่งกำจัดที่ ……………….……………………………………………………………….……. 

 [   ] เก็บขนและกำจดัสิ่งปฏิกลู โดยมีระบบกำจัดอยู่ที ่……………………………………………..………………….. 

 [   ] เก็บขนมลูฝอยโดยมีแหล่งกำจดัที่ …..…………………………………………………………………………………… 

 [   ] เก็บขนและกำจดัมลูฝอย โดยมีระบบกำจัดอยู่ที่ ………………………………………………………………..…. 

ต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวางพร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าไดแ้นบหลักฐานและเอกสารมาด้วย ดังนี ้คือ 

   สำเนาบตัรประจำตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อื่น ๆ 
 ระบุ………………………………………………………………………………………..….) ที่รับรองถกูต้อง 

  สำเนาทะเบยีนบ้านท่ีรับรองถูกต้อง 

  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทน         นิติบุคคล 
(ในกรณีที่ผู้ขออนุญาตเป็นนิติบคุคล) 
  หนังสือรับรองอำนาจ ในกรณทีี่เจ้าของกิจการไมม่ายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง 

  เอกสารหลักฐานอื่น ๆ 

1).............................................................................................................................................. 
2).............................................................................................................................................. 
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(ด้านหลังคำขอรับใบอนุญาต) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความในแบบคำขอใบอนุญาตนี้เป็นความจรงิทุกประการ 
 

     (ลงช่ือ) ……………………….………………… ผูข้อรับใบอนุญาต 
             (…….…………..………….……………….) 
 

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 

 (   ) เห็นสมควรอนุญาต และควรกำหนดเง่ือนไข ดังนี ้……………………………….………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………… 

 (    ) เห็นสมควรไม่อนุญาตเพราะ ..…………………………………………………..……………………….……………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

     (ลงช่ือ) ………………………………………. เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
            (…………………..……………..………….) 

     ตำแหน่ง……….…………………………………. 

           วันท่ี ………/……………/………..…… 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ขอรับรองว่าข้อความตามแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 

 

 

แผนผังแสดงทีต่ั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 

 

ค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

  (   ) อนญุำตใหป้ระกอบกิจกำรได ้

  (   ) ไม่อนญุำตใหป้ระกอบกิจกำร 
 

    (ลงชื่อ) ………………………………………. เจำ้พนกังำนทอ้งถิ่น 

           (………………………………….…………) 

    ต ำแหน่ง …………………………….………... 

                                                วนัท่ี ………/………..……/…….……… 

 



ตัวอย่างแบบฟอรม์   
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แบบ สม.3 

คําขอต่ออาย ุ

ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกลูหรือมูลฝอย 

เขียนที…่……………………………………………...……..  

วันท่ี…..…. เดือน………….……..พ.ศ. ………..…….. 

 ข้าพเจ้า………………………………..................................…………..…………อาย…ุ……....…ปี สัญชาติ……..…………..…. อยู่บ้านเลขท่ี……….…..…..….หมู่
ที…่………..……...ตรอก/ซอย……………....……….………… ถนน…………………..………………… ตําบล/แขวง………………..……………………...…..อําเภอ/
เขต……………...……….…....……….จังหวัด……………..…………….…….  โทรศัพท์.....................................................โทรสาร
...................................................................             

ขอยื่นคําขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือ กาํจัดสิ่งปฏิกลูหรือมูลฝอย
ประเภท……………………………………………………........................….…ต่อ นายกองค์การบริหารส่วนตําบลทุ่งขวาง โดยใช้ช่ือกิจการ
ว่า………………………………………………………….…….................................. จํานวนคนงาน...............................คนตั้งอยู่ เลขท่ี……….……….หมู่ที…่……….….

ตําบล...............................อําเภอ............................จังหวัด................................ โทรศัพท์................................................................
โทรสาร....................................................  

 พร้อมคําขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานมาด้วย ดังน้ีคือ 

 1. สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน / ข้าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 

 2. สำเนาทะเบยีนบ้าน 

 3. หลักฐานการอนญุาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง คือ 
  3.1…………………………………………………………………………………………………………………………… 
  3.2…………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความใบแนบคำขอใบอนุญาตนี้เป็นความจรงิทุกประการ 

 

   (ลงช่ือ)...........................................................................ผู้ขอต่อใบอนุญาต 

                      (..........................................................................) 
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งานที่ให้บริการ    การขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจง  

     จัดต้ังสถานที่จําหนายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง    วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
โทรศัพท์: 066-121-7743                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
เว็บไซต์ : http://www.thungkwang.go.th/index.php     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 

หลักเกณฑส์ำคัญในการพิจารณา (ตามคำแนะนำของเจ้าหน้าที่สาธารณสุข): 

สถานที่: มโีครงสร้างแข็งแรง ทนทาน ทำความสะอาดง่าย พ้ืนท่ีครวัต้องแยกส่วนจากท่ีพักอาศัยและห้องน้ำ การจัดการขยะและ
น้ำเสียต้องถูกหลักสุขาภิบาล 

การสุขาภิบาล: มีระบบระบายอากาศท่ีดี มีตะแกรงดักเศษอาหารและบ่อดักไขมันก่อนปล่อยนำ้เสยีลงท่อระบายน้ำสาธารณะ 

ผู้สัมผัสอาหาร: ผู้ปฏิบัติงานต้องไม่มีโรคติดต่อที่น่ารังเกียจ ผ่านการอบรมดา้นสุขาภิบาลอาหารตามที่กฎหมายกำหนด 

เอกสารประกอบการยื่นคำขอ: 
- แบบคำขอ  
- สำเนาบัตรประชาชนและทะเบยีนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต 

- สำเนาทะเบยีนบ้านของสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ 

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณเีป็นบริษัท) 
- แผนผังแสดงที่ตั้งของสถานท่ีจำหน่ายหรือสะสมอาหาร 

- ภาพถ่ายสถานท่ี (ภายนอก-ภายใน) 
- หนังสือยินยอมจากเจ้าของสถานท่ี (กรณีเช่า) 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน                   สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
               องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง 

- รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 

- รายใหม่ : ก่อนเปิดดำเนินการ 

2. ตรวจสอบแล้วถูกต้องตามเกณฑ์ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใจ 30 วัน 

3. ใบอนุญาตมีกำหนดอายุ 1 ป ี

 

 



ค่าธรรมเนียม 

 

-86- 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไมเ่กิน 1 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผขูอรับใบอนุญาตหรือผแูจง 

1. สำเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ 

2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของผแูทนนิติบุคคล 

      (กรณีผขูอรับใบอนุญาตหรือผูแ้จ้งเป็นนิติบุคคล) 

3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสําเนาบตัรประจาํตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผูร้ับ  มอบอํานาจ (กรณี
ผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นคําขอด้วยตนเอง) 

4. แผนที่สังเขป แสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ 

5. เอกสารหลักฐานอื่น ๆ 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง จัดตั้งสถานท่ีจาํหน่ายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวางรายปี (ตามประเภทของกิจการ) 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ 

สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งขวาง โทรศพัท์ : 066-121-7743 

หรือ เว็บไซต์ http://www.thungkwang.go.th/form1.php 
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แบบ สอ.1 
คําขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง  

จัดต้ังสถานที่จําหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

 ใบอนุญาต  หนังสือรับองการแจง 
เขียนที่.................................................................  
วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ................. 

ขาพเจา (นาย /นาง / นางสาว).......................................................................................................................................   เป
นบุคคลธรรมดา อายุ.......................................ป สัญชาติ.............................................  
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่      

อยบูาน / สาํนักงานเลขท่ี..............................................หมูที่................................ ตรอก / ซอย....................................ถนน
....................................................ตําบล / แขวง........................................... อําเภอ / เขต.....................................จังหวัด
.......................................โทรศัพท................................โทรสาร..........................................  
 เปนนิติบุคคลประเภท..............................................................จดทะเบียนเมื่อ............................................. มีสํานักงาน
อยเูลขท่ี..............................หมทูี่......................ตรอก / ซอย..................................ถนน................................ ตําบล / แขวง 
....................................... อําเภอ / เขต.............................................. จังหวัด........................................โทรศัพท................................  
โทรสาร............................................................  
 ผมูีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผขูออนุญาตมีดังนี ้
  1. ............................................................................. อยบูานเลขท่ี...............................หมทูี่............................ตรอก / ซอย
...................................... ถนน..................................... ตําบล / แขวง..........................................อําเภอ / เขต...................................
จังหวัด.............................................. โทรศัพท.................................................โทรสาร.................................................  
 2 ...............................................................................อยบูานเลขท่ี....................................หมทูี่.......................ตรอก / ซอย
............................................ ถนน.......................................... ตําบล / แขวง...............................................อําเภอ / เขต
...............................................จังหวัด..........................................โทรศัพท..................................โทรสาร............................................  
  ใบอนุญาต      สถานท่ีจําหนายอาหาร  

ขอยื่นคําขอรับ จัดตั้ง ตอเจาพนักงานทองถิ่น ดังนี ้ 
  หนังสือรับรองการแจง     สถานท่ีสะสมอาหาร  

ช่ือสถานประกอบการ..................................................................................เพื่อ  จําหนายอาหาร  สะสมอาหาร (ระบุชนิดหรือ
ประเภทของอาหาร)............................................................................สถานท่ีตั้งเลขท่ี.............................หมูที่............................. 
ตรอก / ซอย......................................ถนน...........................................ตำบล............................. อำเภอ
............................................... จังหวัด........................................................ โทรศัพท............................................โทรสาร
.............................................จํานวนพ้ืนท่ีประกอบการ...........................ตารางเมตร  

ผดููแล / ผแูทนผปูระกอบการ / ผจูัดการสถานท่ีแหงนี้คือ...............................................................................................อายุ
..............ป สญัชาติ........................อยูบานเลขท่ี....................หมทูี่...................ตรอก / ซอย.....................................ถนน
.............................................. ตําบล / แขวง............................................อําเภอ / เขต...........................................จังหวัด
....................................................... โทรศัพท...............................................โทรสาร............................................. 
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พรอมท้ังไดแนบหลักฐานท่ีนํามาประกอบการพิจารณาดังน้ี  

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสาํเนาทะเบียนบานของผขูอรับใบอนุญาตหรือผแูจง 

  สำเนาทะเบยีนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ 

  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผแูทนนิติบุคคล 

      (กรณีผขูอรับใบอนุญาตหรือผแูจงเปนนิติบุคคล) 

  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผมูอบอํานาจและผรูับมอบอํานาจ  

(กรณีผปูระกอบการไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) 
  แผนที่สังเขป แสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ 
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ขอรับรองวาขอความในแบบคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ  

 

(ลงช่ือ).................................................................ผขูอรับใบอนุญาต / ผแูจง  
                  (...............................................................)  
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แบบ สอ.5 

 

คำขอต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง  

จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

เขียนที่............................................................. 

วันท่ี..................เดือน.............................พ.ศ................ 

 ข้าพเจ้า.........................................................................................อายุ....................ปี สัญชาติ................... 

อยู่บ้านเลขที่..................หมู่ที่.................ตรอก/ซอย......................................................ถนน........................................... 

ตำบล/แขวง.............................................อำเภอ...............................................จังหวัด.................................................... 

โทรศัพท์...............................................................โทรสาร........................................................ 

 ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต/หนงัสือรับรองการแจ้งจดัตั้ง    

      สถานท่ีจำหน่ายอาหาร                               สถานท่ีสะสมอาหาร 

ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  โดยใช้ช่ือสถานประกอบกิจการว่า............................................................................................. พ้ืนท่ี
ประกอบการ.........................ตารางเมตร จำนวนคนงาน.................คน ตั้งอยู่ ณ เลขท่ี....................หมูท่ี่...............ตำบล
....................................................อำเภอ.....................................................จังหวัด................................................. โทรศัพท์
.....................................................โทรสาร................................................... 

  พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารต่างๆ  มาด้วย ดังน้ี 

 1.  ใบอนุญาต / หนังสือรับรองการแจ้งเดิม  หมดอายุวันท่ี...............เดือน........................พ.ศ.................. 

 2.  ใบรับรองแพทย์ของผู้ได้รับอนญุาต  ผู้ช่วยจำหนา่ยและผู้ปรุงอาหาร 

 3.  เอกสารอื่นๆ................................................................................... 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 

 

 

         (ลงช่ือ).........................................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง 

                        (.........................................................) 

 

 
 



 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 



หน้า   ๑ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนที่   ๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๘ 
 

 

	
 
 
 
 
 

พระราชบัญญัติ 
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
 

 

ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร. 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๑๖  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

เป็นปีที่  ๗๐  ในรัชกาลปัจจุบัน 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้า ฯ   
ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรมีกฎหมายว่าด้วยการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 
ทางราชการ 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอมของ 
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ  ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๘” 

มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป  เว้นแต่มาตรา  ๑๗  ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เป็นต้นไป 

มาตรา ๓ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับกับบรรดาการอนุญาต  การจดทะเบียนหรือการแจ้ง  
ที่มีกฎหมายหรือกฎกําหนดให้ต้องขออนุญาต  จดทะเบียน  หรือแจ้ง  ก่อนจะดําเนินการใด 



หน้า   ๒ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนที่   ๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๘ 
 

 

บทบัญญัติของกฎหมายหรือกฎใดที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัตินี้ให้ใช้พระราชบัญญัตินี้แทน 
มาตรา ๔ ในพระราชบัญญัตินี้ 
“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  เจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
“อนุญาต”  หมายความว่า  การที่เจ้าหน้าที่ยินยอมให้บุคคลใดกระทําการใดที่มีกฎหมายกําหนดให้

ต้องได้รับความยินยอมก่อนกระทําการนั้น  และให้หมายความรวมถึงการออกใบอนุญาต  การอนุมัติ   
การจดทะเบียน  การข้ึนทะเบียน  การรับแจ้ง  การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตรด้วย 

“ผู้อนุญาต”  หมายความว่า  ผู้ซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีอํานาจในการอนุญาต 
“พนักงานเจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  พนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต 
“กฎหมายว่าด้วยการอนุญาต”  หมายความว่า  บรรดากฎหมายที่มีบทบัญญัติกําหนดให้ 

การดําเนินการใดหรือการประกอบกิจการใดจะต้องได้รับอนุญาตก่อนจึงจะดําเนินการได้ 
“คําขอ”  หมายความว่า  คําขออนุญาต 
มาตรา ๕ พระราชบัญญัตินี้มิให้ใช้บังคับแก่ 
(๑) รัฐสภาและคณะรัฐมนตรี 
(๒) การพิจารณาพิพากษาคดีของศาลและการดําเนินงานของเจ้าหน้าที่ในกระบวนการพิจารณาคดี  

การบังคับคดี  และการวางทรัพย์ 
(๓) การดําเนินงานตามกระบวนการยุติธรรมทางอาญา 
(๔) การอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(๕) การอนุญาตที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติการทางทหารด้านยุทธการ  รวมทั้งตามกฎหมายเกี่ยวกับ

การควบคุมยุทธภัณฑ์  และกฎหมายว่าด้วยโรงงานผลิตอาวุธของเอกชน 
การยกเว้นไม่ให้นําบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้มาใช้บังคับแก่การดําเนินกิจการใดหรือกับ

หน่วยงานใดนอกจากที่กําหนดไว้ในวรรคหน่ึง  ให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา 
มาตรา ๖ ทุกห้าปีนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้ผู้อนุญาตพิจารณากฎหมาย 

ที่ให้อํานาจในการอนุญาตว่าสมควรปรับปรุงกฎหมายน้ันเพื่อยกเลิกการอนุญาตหรือจัดให้มีมาตรการอื่น
แทนการอนุญาตหรือไม่  ทั้งนี้  ในกรณีที่มีความจําเป็นผู้อนุญาตจะพิจารณาปรับปรุงกฎหมายหรือจัดให้มี
มาตรการอื่นแทนในกําหนดระยะเวลาที่เร็วกว่านั้นก็ได้ 

ให้ผู้อนุญาตเสนอผลการพิจารณาตามวรรคหน่ึงต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณายกเลิกการอนุญาต
หรือจัดให้มีมาตรการอ่ืนแทนการอนุญาต  ในการนี้ให้คณะรัฐมนตรีรับฟังความคิดเห็นของคณะกรรมการ
พัฒนากฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคณะกรรมการกฤษฎีกาประกอบการพิจารณาด้วย 

มาตรา ๗ ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดทํา
คู่มือสําหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไข  (ถ้ามี)  ในการย่ืนคําขอ  



หน้า   ๓ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนที่   ๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง 
ย่ืนมาพร้อมกับคําขอ  และจะกําหนดให้ย่ืนคําขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคําขอด้วยตนเองก็ได้ 

คู่มือสําหรับประชาชนตามวรรคหน่ึงให้ปิดประกาศไว้  ณ  สถานที่ที่กําหนดให้ย่ืนคําขอ  และเผยแพร่
ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์  และเม่ือประชาชนประสงค์จะได้สําเนาคู่มือดังกล่าว  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดสําเนาให้  
โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้  ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือสําหรับ
ประชาชนด้วย 

ให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบข้ันตอนและระยะเวลาในการ
พิจารณาอนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหน่ึงว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดีหรือไม่  ในกรณีที่เห็นว่าขั้นตอนและระยะเวลาที่กําหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควร 
ให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาและสั่งการให้ผู้อนุญาตดําเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 

เพื่อประโยชน์ในการอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  ให้ส่วนราชการจัดให้มีศูนย์บริการร่วม
เพื่อรับคําขอและชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการอนุญาตต่าง ๆ  ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตไว้   
ณ  ที่เดียวกันตามแนวทางที่คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการกําหนด 

มาตรา ๘ ให้เป็นหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ในการรับคําขอจะต้องตรวจสอบคําขอ
และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ย่ืนพร้อมคําขอให้ถูกต้องครบถ้วน  หากเห็นว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือ 
ยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดให้แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบทันที  ถ้าเป็นกรณีที่สามารถแก้ไขหรือเพิ่มเติมได้
ในขณะนั้น  ให้แจ้งให้ผู้ ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วน   
ถ้าเป็นกรณีที่ไม่อาจดําเนินการได้ในขณะนั้นให้บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน 
ที่จะต้องย่ืนเพิ่มเติม  พร้อมทั้งกําหนดระยะเวลาที่ผู้ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขหรือย่ืนเพิ่มเติมไว้ 
ในบันทึกดังกล่าวด้วยและให้พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น  

ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มอบสําเนาบันทึกตามวรรคหนึ่งให้ผู้ย่ืนคําขอไว้เป็นหลักฐาน 
ในกรณีที่ผู้ ย่ืนคําขอได้จัดทําคําขอถูกต้องและแนบเอกสารหรือหลักฐานครบถ้วนตามที่ระบุ 

ในคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  แล้ว  หรือได้แก้ไขหรือย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมครบถ้วน  
ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่แนะนําหรือตามที่ปรากฏในบันทึกตามวรรคหน่ึงแล้ว  พนักงานเจ้าหน้าที่จะเรียก
เอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมอื่นใดอีกไม่ได้  และจะปฏิเสธการพิจารณาคําขอนั้นโดยอาศัยเหตุแห่ง 
ความไม่สมบูรณ์ของคําขอหรือความไม่ครบถ้วนของเอกสารหรือหลักฐานไม่ได้  เว้นแต่เป็นกรณีที่ความไม่สมบูรณ์
หรือความไม่ครบถ้วนนั้นเกิดจากความประมาทเลินเล่อหรือทุจริตของพนักงานเจ้าหน้าที่  และเป็นผลให้ไม่อาจอนุญาตได้  
ในกรณีนี้ให้ผู้อนุญาตส่ังการตามที่เห็นสมควร  และให้ดําเนินการทางวินัยหรือดําเนินคดี กับพนักงาน
เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องโดยไม่ชักช้า 
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มาตรา ๙ ในกรณีที่ผู้ย่ืนคําขอไม่แก้ไขเพิ่มเติมคําขอหรือไม่ส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม
ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งให้ทราบหรือตามที่ปรากฏในบันทึกที่จัดทําตามมาตรา  ๘  วรรคหนึ่ง 
ให้พนักงานเจ้าหน้าที่คืนคําขอให้แก่ผู้ย่ืนคําขอพร้อมทั้งแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนคําขอให้ทราบดว้ย 

ผู้ ย่ืนคําขอจะอุทธรณ์คําสั่งคืนคําขอตามวรรคหน่ึง  ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการ 
ทางปกครองหรือจะยื่นคําขอใหม่ก็ได้  แต่ในกรณีที่กฎหมายกําหนดให้ต้องย่ืนคําขอใดภายในระยะเวลาที่กําหนด  
ผู้ย่ืนคําขอจะต้องย่ืนคําขอน้ันใหม่ภายในระยะเวลาดังกล่าว 

มาตรา ๑๐ ผู้อนุญาตต้องดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือ 
สําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  และแจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

เม่ือครบกําหนดเวลาตามที่ระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  แล้ว  หากผู้อนุญาต 
ยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จ  ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ย่ืนคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุกเจ็ดวันจนกว่า 
จะพิจารณาแล้วเสร็จ  พร้อมทั้งส่งสําเนาการแจ้งดังกล่าวให้คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกคร้ัง 

ในกรณีที่คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการเห็นว่าความล่าช้านั้นเกินสมควรแก่เหตุหรือเกิดจาก
การขาดประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการของหน่วยงานของผู้อนุญาต  ให้คณะกรรมการพัฒนาระบบ
ราชการรายงานต่อคณะรัฐมนตรีพร้อมทั้งเสนอแนะให้มีการพัฒนาหรือปรับปรุงหน่วยงานหรือระบบการปฏิบัติ
ราชการของหน่วยงานน้ัน 

ในกรณีไม่แจ้งตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง  ให้ถือว่าผู้อนุญาตกระทําการหรือละเว้นกระทําการ
เพื่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้อื่น  เว้นแต่จะเป็นเพราะมีเหตุสุดวิสัย 

มาตรา ๑๑ ในกรณีที่มีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับใดออกใช้บังคับและมีผลให้ต้อง
เปลี่ยนแปลงหลักเกณฑ์  วิธีการ  เง่ือนไข  หรือรายละเอียดอื่นใดที่ปรากฏในคู่มือสําหรับประชาชน 
ตามมาตรา  ๗  การเปลี่ยนแปลงเช่นว่านั้น  มิให้ใช้บังคับกับการย่ืนคําขอที่ได้ย่ืนไว้แล้วโดยชอบก่อนวันที่
กฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับดังกล่าวมีผลใช้บังคับ  เว้นแต่กฎหมายนั้นจะบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่น  
แต่สําหรับในกรณีกฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับนั้นจะบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่นได้ก็แต่เฉพาะในกรณีที่ 
การเปลี่ยนแปลงนั้นจะเป็นประโยชน์ต่อผู้ย่ืนคําขอ 

มาตรา ๑๒ ในกรณีที่กฎหมายกําหนดอายุใบอนุญาตไว้  และกิจการหรือการดําเนินการที่ได้รับ
ใบอนุญาตน้ันมีลักษณะเป็นกิจการหรือการดําเนินการที่เห็นได้ว่าผู้ได้รับใบอนุญาตจะประกอบกิจการ 
หรือดําเนินการนั้นต่อเนื่องกัน  คณะรัฐมนตรีจะกําหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชําระค่าธรรมเนียมการต่ออายุ
ใบอนุญาตตามท่ีกําหนดไว้ในกฎหมายนั้น ๆ  แทนการย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตก็ได้  และเม่ือหน่วยงาน 
ซึ่งมีอํานาจออกใบอนุญาตได้รับค่าธรรมเนียมดังกล่าวแล้ว  ให้ออกหลักฐานการต่ออายุใบอนุญาตให้แก่ 
ผู้รับใบอนุญาตโดยเร็ว  และให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตได้รับการต่ออายุใบอนุญาตตามกฎหมายนั้น ๆ  แล้ว 
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การกําหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชําระค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นคําขอต่ออายุ
ใบอนุญาตตามวรรคหน่ึงให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา  ในพระราชกฤษฎีกาดังกล่าวให้ระบุชื่อพระราชบัญญัติ  
และประเภทของใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติดังกล่าวที่ผู้รับใบอนุญาตอาจดําเนินการตามวรรคหน่ึงได้ 

ก่อนตราพระราชกฤษฎีกาตามวรรคสอง  ให้คณะรัฐมนตรีส่งร่างพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว 
ให้สภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามสิบวัน  เม่ือพ้นกําหนดเวลาดังกล่าวแล้ว 
หากสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภามิได้มีมติทักท้วง  ให้นําความกราบบังคมทูลเพื่อทรงตราพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว
ต่อไป 

ให้เป็นหน้าที่ของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการท่ีจะหารือกับหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับ
การออกใบอนุญาต  เพื่อเสนอแนะต่อคณะรัฐมนตรีในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง 

มาตรา ๑๓ ให้เป็นหน้าที่ของผู้อนุญาตท่ีจะต้องกําหนดหลักเกณฑ์และแนวทางการตรวจสอบ
การประกอบกิจการหรือการดําเนินกิจการของผู้ได้รับอนุญาตให้เป็นไปตามที่กฎหมายว่าด้วยการอนุญาตกําหนด  
และให้เป็นหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่และผู้อนุญาตที่จะต้องตรวจสอบตามหลักเกณฑ์และแนวทางดังกล่าว 

เม่ือมีผู้ได้รับความเดือดร้อนรําคาญ  หรือเสียหายจากการประกอบกิจการหรือการดําเนินกิจการของ
ผู้ได้รับอนุญาต  ไม่ว่าความจะปรากฏต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เองหรือมีผู้ร้องเรียน ให้เป็นหน้าที่ของพนักงาน
เจ้าหน้าที่ที่จะดําเนินการตรวจสอบและสั่งการตามอํานาจหน้าที่โดยเร็ว 

มาตรา ๑๔ ในกรณีจําเป็นและสมควรเพื่อประโยชน์ในการอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน  
ให้คณะรัฐมนตรีมีมติจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาต  เพื่อทําหน้าที่เป็นศูนย์กลางในการรับคําขอตามกฎหมาย
ว่าด้วยการอนุญาตข้ึน 

ให้ศูนย์รับคําขออนุญาตตามวรรคหนึ่งมีฐานะเป็นส่วนราชการตามมาตรา  ๑๘  วรรคสี่   
แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  โดยอยู่ในสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี  และจะให้มี
สาขาของศูนย์ประจํากระทรวงหรือประจําจังหวัดด้วยก็ได้ 

การจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาตตามวรรคหน่ึงให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา  ในพระราชกฤษฎีกา
ดังกล่าวให้กําหนดรายชื่อกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตที่จะให้อยู่ภายใต้การดําเนินการของศูนย์รับคําขอ
อนุญาต 

ในการดําเนินการเก่ียวกับการรับคําขอ  จะกําหนดในพระราชกฤษฎีกาให้ผู้ย่ืนคําขอ  ย่ืนคําขอ 
ผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ 

มาตรา ๑๕ เม่ือมีการจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาตตามมาตรา  ๑๔  แล้ว  ให้ดําเนินการและมีผล
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีที่กฎหมายว่าด้วยการอนุญาตหรือกฎที่ออกตามกฎหมายดังกล่าวกําหนดให้ต้อง 
ย่ืนคําขอ  หรือส่งเอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียมใด  ณ  สถานที่ใด  ถ้าได้มีการย่ืนคําขอ  หรือส่ง
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เอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียม  ณ  ศูนย์รับคําขออนุญาตแล้ว  ให้ถือว่าได้มีการย่ืนคําขอ  หรือ
ส่งเอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียมโดยชอบตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตน้ันแล้ว 

(๒) บรรดาเงินค่าธรรมเนียมหรือเงินอื่นใดที่ศูนย์รับคําขออนุญาตได้รับไว้ตาม  (๑)  ให้ศูนย์
รับคําขออนุญาตนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินในนามของหน่วยงานของผู้อนุญาต  หรือส่งให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี  และแจ้งให้หน่วยงานของผู้อนุญาตทราบ 

(๓) ในกรณีที่หน่วยงานของผู้อนุญาตมีสิทธิหักค่าใช้จ่ายจากเงินที่จะต้องนําส่งคลัง  ให้ศูนย์ 
รับคําขออนุญาตหักเงินดังกล่าวแทนและส่งมอบเงินที่หักไว้นั้นให้แก่หน่วยงานของผู้อนุญาต  โดยให้ศูนย์
รับคําขออนุญาตมีสิทธิหักค่าใช้จ่ายของศูนย์รับคําขออนุญาตตามอัตราที่จะได้ตกลงกับหน่วยงานของผู้อนุญาต 

(๔) ระยะเวลาตามมาตรา  ๑๐  ให้นับแต่วันที่ศูนย์รับคําขออนุญาตส่งเร่ืองให้ผู้อนุญาต   
โดยศูนย์รับคําขออนุญาตจะต้องส่งเร่ืองให้ผู้อนุญาตไม่ช้ากว่าสามวันทําการและให้นํามาตรา  ๑๐  วรรคสี่
มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

(๕) ให้เป็นหน้าที่ของผู้อนุญาตที่จะต้องส่งคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  ที่ถูกต้อง 
และเป็นปัจจุบันให้ศูนย์รับคําขออนุญาตตามจํานวนที่จําเป็น  และดําเนินการให้มีการฝึกอบรมหรือชี้แจง
แก่เจ้าหน้าที่ของศูนย์รับคําขออนุญาต  เพื่อให้เกิดความชํานาญในการปฏิบัติหน้าที่ด้วย 

(๖) ให้เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของศูนย์รับคําขออนุญาตที่จะต้องดําเนินการตามมาตรา  ๘  
และต้องรับผิดชอบในฐานะเช่นเดียวกับพนักงานเจ้าหน้าที่ตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา  ๘ 

มาตรา ๑๖ ให้ศูนย์รับคําขออนุญาตมีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) รับคําขอและค่าธรรมเนียม  รวมตลอดทั้งคําอุทธรณ์  ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต 
(๒) ให้ข้อมูล  ชี้แจง  และแนะนําผู้ ย่ืนคําขอหรือประชาชนให้ทราบถึงหลักเกณฑ์  วิธีการ   

และเง่ือนไขในการขออนุญาต  รวมตลอดท้ังความจําเป็นในการย่ืนคําขออื่นใดที่จําเป็นต้องดําเนินการ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตทั้งปวง  ในการประกอบกิจการหรือดําเนินการอย่างหนึ่งอย่างใด 

(๓) ส่งคําขอ  หรือคําอุทธรณ์  ที่ได้รับจากผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ย่ืนคําอุทธรณ์พร้อมทั้งเอกสาร 
หรือหลักฐานที่เก่ียวข้องให้หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  และคอยติดตามเร่งรัดหน่วยงานดังกล่าวเพื่อดําเนินการ
ให้ถูกต้องภายในระยะเวลาที่กําหนดตามพระราชบัญญัตินี้  และคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗   
หรือตามกฎหมายที่ให้สิทธิในการอุทธรณ์ 

(๔) ในกรณีที่เห็นว่าหลักเกณฑ์หรือวิธีการในการย่ืนคําขอ  มีรายละเอียดหรือกําหนดให้ต้อง 
ส่งเอกสารที่ไม่จําเป็น  หรือเป็นภาระเกินสมควรแก่ประชาชน  ให้เสนอแนะต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อสั่งการให้
หน่วยงานที่เก่ียวข้องดําเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 

(๕) รวบรวมปัญหาและอุปสรรคจากการอนุญาตและการดําเนินการของศูนย์รับคําขออนุญาต  
เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการเพื่อรายงานต่อคณะรัฐมนตรีพิจารณาสั่งการให้หน่วยงาน
ที่เก่ียวข้องดําเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมต่อไป 
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(๖) เสนอแนะในการพัฒนาหรือปรับปรุงกระบวนการ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  เก่ียวกับการอนุญาตต่าง  ๆ 
รวมถึงข้อเสนอในการออกกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือกําหนดหลักเกณฑ์ที่เก่ียวกับการอนุญาตเพื่อให้ประชาชน
ได้รับความสะดวกมากขึ้น 

มาตรา ๑๗ ให้ผู้อนุญาตจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  ให้เสร็จสิ้นภายในหน่ึงร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา ๑๘ ให้นายกรัฐมนตรีรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
 

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 
พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 

นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับน้ี  คือ  โดยที่ปัจจุบันมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต
จํานวนมาก  การประกอบกิจการของประชาชนจะต้องขออนุญาตจากส่วนราชการหลายแห่ง  อีกทั้งกฎหมาย 
ที่เก่ียวข้องกับการอนุญาตบางฉบับไม่ได้กําหนดระยะเวลา  เอกสารและหลักฐานที่จําเป็น  รวมถึงขั้นตอน 
ในการพิจารณาไว้ทําให้เป็นอุปสรรคต่อประชาชนในการย่ืนคําขออนุญาตดําเนินการต่าง ๆ  ดังน้ัน  เพ่ือให้มี
กฎหมายกลางที่จะกําหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต  และมีการจัดต้ังศูนย์บริการร่วม   
เพ่ือรับคําร้องและศูนย์รับคําขออนุญาต  ณ  จุดเดียว  เพ่ือให้ข้อมูลที่ชัดเจนเกี่ยวกับการขออนุญาตซึ่งจะเป็น
การอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัติน้ี 


