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คํานํา 
 
  ดวยองคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง อําเภอพนัสนิคม จังหวัดชลบุรี  ซ่ึงมีอํานาจหนาท่ีในการ
ดําเนินการจัดเก็บภาษี และคาธรรมเนียมใบอนุญาตท่ีตองจัดเก็บเอง  ประกอบดวย  ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  
ภาษีปาย  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ   และการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางป พ.ศ.2566 ไดมีการ
ขยายระยะเวลาในการจัดเก็บตามคําสั่งคณะรัฐมนตรีเพ่ิมข้ึนอีกสองเดือน  การออกหนวยใหบริการเก็บภาษี 
คาบริการ และคาธรรมเนียมตาง ๆ นอกสถานท่ี  ซ่ึงการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตอง
ครอบคลุมถึงข้ันตอนการปฏิบัติท่ีจะดําเนินการจัดเก็บรายได 
 
  ดังนั้น  เพ่ือใหการจัดเก็บภาษี  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ  ทุกประเภทดําเนินการ
เปนไปดวยความเรียบรอย  ถูกตอง  ทันตามกําหนดระยะเวลา  และจัดเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพประสิทธิผล  
องคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง  จึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานดานงานพัฒนารายไดประจําปงบประมาณ 
2566 ข้ึน  เพ่ือใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายตามท่ีวางไว 
 

งานพัฒนารายได 
กองคลัง   

องคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง 
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แผนการจัดเก็บภาษีรายได  ประจําปงบประมาณ 2566 
งานพัฒนารายได  กองคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง  อําเภอพนัสนิคม  จังหวดัชลบุรี 
 
1. หลักการและเหตุผล 
 ดวยคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง  มีนโยบายเรงรรัดการจัดเก็บรายไดใหท่ัวถึงและเปน
ธรรม  โดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม  เศรษฐกิจ  เหตุการณตาง ๆ  ท่ีเกิดข้ึนในปจจุบันมาเปนแนวทางในการ
จัดเก็บภาษี  โดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลทุงขวาง 
 ดังนั้น  เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงคตามเปายหมายสูงสุด  องคการบริหาร
สวนตําบลทุงขวาง  จึงกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการประชาสัมพันธการยื่นแบบเพ่ือแสดงรายการ
ทรัพยสินเพ่ือเสียภาษีกับประชาชนในตําบล  ซ่ึงจะชวยใหประชาชนในตําบลทุงขวางมีความเขาใจในการเสียภาษี
มากข้ึน ซ่ึงการจะชวยใหลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน งานพัฒนารายได  กองคลัง  จึงจําเปนตองจัดทําแผนการจัดเก็บ
ภาษีประจําปงบประมาณ 2566 ข้ึนมา 
2. วัตถุประสงค 
 2.1 เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ
และเปนธรรมแกประชาชน 
 2.2 เพ่ือใหองคกรมีรายไดเพ่ิมข้ึน  ซ่ีงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลทุงขวางไดมากข้ึน 

2.3 เพ่ือใหการปฏิบัติงานพัฒนารายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี 
3. เปาหมาย 
 3.1 การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลทุงขวางเพ่ิมข้ึนในปงบประมาณ 2566 
 3.2 ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง 
 3.3 การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึนเกิดความรวดเร็วถูกตองและเปนธรรม 
4. วิธีการดําเนินการ 
 4.1 ข้ันเตรียมการ 
 สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ ใหครบถวย  จัดทําคําสั่ง  จัดทําประกาศ  และออกหนังสือแจง
เวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา  เพ่ือจะไดมายื่นแบบพิมพภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎระเบียบ 
 4.2 ข้ันดําเนินการ 
 - จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
 - แตงตั้งเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
 - แจงใหผูท่ีอยูในขายตองเสียภาษี  ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
 - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ  ใหประชาชนทราบและเขาใจ 
 4.3 หลังดําเนินการแลวเสร็จ 
 ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผน ฯ 
5. ระยะเวลาดําเนินการ 
 ตั้งแตวันท่ี  1  ตุลาคม  2565 – 30 กันยายน  2566 
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6. ผูรับผิดชอบแผนการพัฒนารายได 
 งานพัฒนารายได  กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง  อําเภอพนัสนิคม จังหวัดชลบุรี 
7. งบประมาณ 
 ใชจายจากขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 2566 
8. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
 8.1  ภาษีจากการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง  เพ่ืมข้ึนรอยละ  3  ของ
ปงบประมาณ 2565 
 8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ  มีความรูความเขาใจและใหความรวมมือในการเสียภาษี 
 8.3 การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี 
 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (จัดทํารายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  เดือนมิถุนายน – พฤศจิกายน  พ.ศ.

2565)  หมายถึง   
ท่ีดิน  หมายความวา  พ้ืนดิน  และใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขา  พ้ืนท่ีท่ีเปนน้ํา   
สิ่งปลูกสราง  หมายความวา  โรงเรือน  อาคาร  ตึก  หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน  ท่ีบุคคลอาจเขาอยูอาศัย

หรือใชสอยไดหรือท่ีใชเปนท่ีเก็บสินคา  หรือประกอบการอุตสาหกรรม  หรือพาณิชยกรรม  และใหหมายความ
รวมถึงหองชุดหรือแพท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยได  หรือท่ีมีไวเพ่ือหาผลประโยชนดวย 
 หองชุด  หมายความวา  หองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดท่ีไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว 
 ซ่ึงบุคคลธรรมดา  หรือนิติบุคคล  เปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง  หรือเปนผูครอบครองหรือทํา
ประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ  ซ่ึงเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  และให
หมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีเสียภาษีแทนผูเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา 5) 
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 ซ่ึงบุคคลธรรมดา  หรือนิติบุคคล  เปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง  หรือเปนผูครอบครองหรือทํา
ประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรํพยสินของรัฐ  ซ่ึงเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  และให
หมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีท่ีเสียภาษีแทนผูเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา 5) 
 ผูท่ีเปนเจาของหรือครอบครองท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันท่ี 1 มกราคมของปใดเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี
สําหรับปนั้น  ตามท่ีกําหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 วรรคหนึ่ง) 
 กําหนดระยะเวลาแจงการประเมินและผูเสียภาษีชําระภายในเดือน เมษายน – สิงหาคม 2566 
 ใหผูบริหารแตงตั้งเจาพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลาสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสรางจัดทํา
บัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดิน
และสิ่งปลูกสรางเพ่ือแกไข  ภายในเดือนพฤษภาคม 2565 – มกราคม 2566 
 หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 1. บัตรประจําตัวประชาชน 
 2. สําเนาทะเบียนบาน 
 3. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนเจาของท่ีดินตามท่ีกฎหมายกําหนด เชน โฉนด , น.ส.3 , น.ส.3ก. , ส.ค.1 ฯ 
 4. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
 5. หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทําการแทน 
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 ข้ันตอนการชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 1. เจาพนักงานแจงการประเมิณภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายสนเดือนกุมภาพันธ 
 2. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเปนตามรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกําหนด
รายการท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง  ราคาประเมินทุนทรัพย  อัตราภาษี  จํานวนภาษีท่ีตองชําระ 
 3. การประเมินภาษี  ใหพนักงานประเมินมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซ่ึงเก่ียวของมาใหถอยคําหรือ
สงเอกสาร  หรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจสอบภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  โดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคล
ดังกลาวทราบลวงหนาไมนอยกวา  7  วัน 
 4. การสงคําสั่งเปนหนังสือ  หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออ่ืน  เชน  การแจงเตือนใหเจาหนาท่ีสง
ใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรรับ  หรือใหสง  ณ  ภูมิลําเนา  หรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานท่ีทํา
การของบุคคลนั้น  ในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตก  หรือในเวลาทําการของบุคคลนั้น  ถาไมพบ
ผูรับ  ณ  ภูมิลําเนาหรือถ่ินท่ีอยูสถานท่ีทําการท่ีปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได 
 5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีอํานาจทบทวนประเมินภาษีให
ถูกตองตามท่ีผูเสียภาษีมีหนาท่ีท่ีตองเสียภาษี  การทบทวนการประเมินภาษีใหมจะกระทํามิไดเม่ือพน  3  ป  นับ
แตวันสุดทายแหงกําหนดเวลาการชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
 6. กําหนดเวลาการชําระภาษีหรือแจงรายการตาง ๆ หรือกําหนดเวลาการคัดคานการประเมินภาษี  ตามท่ี
กําหนดไวในพระราชบัญญัติ  ถาผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามกําหนดเวลาดังกลาวเหตุจําเปนจนไมสามารถจะปฏิบัติ
ตามกําหนดเวลาได  ใหยื่นคํารองขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลากอนกําหนดเวลาสิ้นสุดลง เม่ือผูบริหารทองถ่ิน
พิจารณาเห็นเปนการสมควร  จะใหขยายหรือใหเลื่อนกําหนดเวลาออกไปอีกตามความจําเปนแกกรณีได 
 7. ใหผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป  ณ  องคการบริหาร
สวนตําบลทุงขวาง  สําหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางท่ีอยูในเขตตําบลทุงขวาง  อําเภอพนัสนิคม  จังหวัดชลบุรี 
 8. การชําระภาษีใหถือวาวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหในใบเสร็จรับเงินวันท่ีชําระภาษี 
 9. ผูชําระภาษีสามารถชําระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  หรือโดยการชําระผานทางธนาคาร
หรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น  ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด 
 เงินเพ่ิม 
 ภาษีท่ีมิไดชําระภายในเวลาท่ีกําหนดใหถือเปนภาษีคางชําระ  มีหนังสือแจงเตือนผูชําระภาษีคางชําระ
ภายในเดือนพฤษภาคมของทุกป  เพ่ือใหมาชําระภาษีคางชําระ  พรอมท้ังเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมรอยละ  40  ของ
จํานวนภาษีคางชําระ  เวนแตผูเสียภาษีไดชําระภาษีกอนจะไดรับหนังสือแจงเตือน  ใหเสียเบี้ยปรับรอยละ  10  
ของจํานวนภาษีคางชําระ  การชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้อาจขอผอนชําระเปนงวด ๆ ละ เทา ๆ กันก็ได  
จํานวนงวดและจํานวนเงินภาษ่ีข้ันต่ําท่ีจะมีสิทธิผอนชําระ  รวมท้ังหลักเกณฑและวิธีการในการผอนชําระใหเปนไป
ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  กรณีท่ีผูเสียภาษีท่ีขอผอนชําระไมชําระภาษีตามระยะเวลาท่ีกําหนดในการผอนชําระ  
ใหผูเสียภาษีหมดสิทธิท่ีจะผอนชําระ  และตองเสียภาษีเพ่ิมอีกรอยละ  1  ตอเดือนของจํานวนภาษีท่ีคางชําระ  
เศษของเดือนใหนับเปน  1  เดือน  กรณีท่ีตองมีการชําระภาษีเพ่ิมเติม  ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการ
ประเมินภาษีใหม และสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษี และใหผูเสียภาษีชําระภาษีตองเสียเพ่ิมเติมภายใน           
30 วัน  นับแตวันท่ีไดรับแจงประเมิน 
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 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
 1. เม่ือพน 90 วันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือนดังกลาวแลว  ใหผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่ง
เปนหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษีเพ่ือนําเงินมาชําระภาษีคางชําระ เบี้ยปรับ เงินเพ่ิม  
และคาใชจายไดอันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินนั้นได แตหามมิใหยึดหรืออายัดทรัพย
ของผูเสียภาษีเกินหวาความจําเปนท่ีพอจะชําระภาษีคางชําระ เบี้ยปรับ  เงินเพ่ิมและคาใชจาย 
 2. เพ่ือประโยชนในการยึดหรืออายัดทรัพยสิน  ใหผูบริหารทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีซ่ึงไดรับมอบหมายจาก
ผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจเรียกผูภาษีมาใหถอยคํา  สั่งใหผูเสียภาษีนําบัญชี  เอกสาร  หรือหลักฐานอ่ืนดันจําเปนแก
การจัดเก็บภาษีคางชําระมาตรวจสอบ 
 3. ออกคําสั่งเปนหนังสือใหเจาหนาท่ีทําการตรวจสอบ  คน  หรือยึดบัญชี  เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนของผู
เสียภาษีเขาไปในท่ีดินและสิ่งปลูกสรางหรือสถานท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตก 
หรือในเวลาทําการของสถานท่ีนั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใด ๆ  การดําเนินการตองใหเวลาลวงหนา ไมนอยกวา  7  วัน  
นับแตวันท่ีไดรับหนังสือเรียนคําสั่งและการออกคําสั่ง  และทําการตองเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
 การอุทธรณ 
 1. ถาผูเสียภาษีรายใดไดรับแจงการประเมินแลว  เห็นวาการปะเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิคัดคานและขอให
ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได 
 2. ผูเสียภาษียื่นคํารองตอผูบริหารทองถ่ินภายใน 30 วัน  นับแตไดรับแจงการประเมินหรือเรียกเก็บภาษี 
 3. ผูบริหารทองถ่ินตองพิจารณาคํารองของผูเสียภาษีใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับแตวันท่ีไดรรับคํารอง
ดังกลาว  และแจงสั่งพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูเสียภาษีโดยไมชักชา  กรณีท่ีผูบริหารทองถ่ินพิจารณาคํา
รองของผูเสียภาษีไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาดังกลาว  ใหถือวาผูบริหารทองถ่ินเห็นชอบกับคํารองของผูเสียภาษี 
 การขอคืนภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
 กําหนดใหผูใดเสียภาษีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีเกินกวาจํานวนท่ีตองเสียไมวาโดยความผิดพลาดของ
ตนเองหรือจากการประเมินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  ผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินคืน  โดยการขอรับเงินคืนใหยื่นคํา
รองตอผูบริหารทองถ่ินตามแบบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด  ภายใน  3  ป  นับแตวันท่ี
ชําระ  ในการนี้ใหยื่นคํารองสงเอกสาร  หลักฐานหรือคําชี้แจงใด ๆ ประกอบคํารองดวย 
 กําหนดระยะเวลาประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
 เม่ือพนักงานสํารวจไดดําเนินการสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสรางภายในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินแลว  
ใหประกาศบัญชีดังกลาว  ณ  สํานักงานหรือท่ีทําการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีอ่ืนดวยตาท่ี
เห็นสมควร  ภายในเดือน (กรกฎาคม – พฤศจิกายน 2566) 
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ภาษีปาย 
ภาษีปาย (กําหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชําระภาษีปาย  เดือนมกราคม – มีนาคม  ของทุกป) 

 หมายถึง  ปายท่ีแสดงชื่อยี่หอง  หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา  หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือ
หารายได  หรือโฆษณาการคา  หรือกิจการอ่ืน  เพ่ือหารายไดไมวาจะแสดง  หรือ  โฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ  ดวยอักษร  
ภาพ  หรือเครื่องหมายท่ีเขียน  แกะสลัก  จารึก  หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 
 1. เจาของปาย 
 2. ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย  หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปายนั้น
ไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย  ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือ       
ผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปายตั้งอยูนั้นเปนผูเสียภาษีปาย 
 กําหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีปาย 
 1. ใหเจาของหรือผูครอบครองปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไดท่ีเจาพนักงานจัดเก็บรายได กองคลัง  
องคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง  อําเภอพนัสนิคม  จังหวัดชลบุรี  ภายในเดือนมกราคม – มีนาคม  ของทุกป 
 2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคม  หรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือเปลี่ยนแปลงแกไข
พ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมข้ึนใหยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายใหมภายใน 15 วัน  
นับตั้งแตวันท่ีติดตั้งหรืเปลี่ยนแปลงแกไข 
 3. ในกรณีท่ีมีการโอนยาย (เปลี่ยนเจาของ) ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอเจาหนาท่ีขององคื
การบริหารสวนตําบลทุงขวาง อําเภอพนัสนิคม  จังหวัดชลบุรี  ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันรับโอน 
 หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือเสียภาษีปาย 
 1. บัตรประจําตัวประชาชน 
 2. ทะเบียนการคา, ทะเบียนพาณิชย 
 3. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (ในกรณีท่ีไดชําระภาษีปายมาแลว) 
 4. สําเนาทะเบียนบาน 
 5. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
 6. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
 7. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย 
 ข้ันตอนการชําระภาษีปาย 
 1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมหลักฐาน 
 2. ผูเสียภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดรับแจงการประเมินมิฉะนั้นตองเสีย
เงินเพ่ิม 
 อัตราภาษีปาย 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  5  วรรคหนึ่ง  แหงพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 ซึงแกไข
เพ่ิมเติมฅโดยพระราชบัญญัติภาษีปาย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2534 รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวง
ไว  ดังตอไปนี้ 
 ขอ  1  ใหยกเลิกกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ.2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย                  
พ.ศ. 2510 
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 ขอ  2  ใหกําหนดอัตราภาษีปายดังตอไปนี้ 
  1. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 
      (ก) ปายท่ีมีขอความท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได ใหคิดอัตรา 10 บาท หารอย
ตารางเซนติเมตร 
      (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา  5  บาท  ตอ หารอยตารางเซนติเมตร 
  2. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ  และหรือปนกับภาพ  และหรือเครื่องหมายอ่ืน 
      (ก) ปายท่ีมีขอความ  เครื่องหมาย  หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี  หรือเปลี่ยนเปนขอความ  
เครื่องหมายหรือภาพอ่ืนได  ใหคิดอัตรา  52  บาท  หารอยตารางเซนติเมตร 
      (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา  26  บาท  ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
  3. ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด  หรือไม  และปายท่ีมีอักษรไทย
บางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ 
      (ก) ปายท่ีมีขอความ  เครื่องหมาย  หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี  หรือเปลี่ยนเปนขอความ  
เครื่องหมาย  หรือภาพอ่ืนได  ใหคิดอัตรา  52 บาท  หารอยตารางเซนติเมตร 
      (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 50 บาทหารอยตารางเซนติเมตร 
 ขอ  3  อัตราภาษีปายตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงนี้  ใหใชบังคับสําหรับปายท่ีตองเสียภาษีปายตั้งแตวันท่ี  
1  มกราคม  พ.ศ.2564 เปนตนไป 
 ขอ  4  ปายท่ีตองเสียภาษีปายกอนวันท่ี  1  มกราคม  พ.ศ.2564 ใหเปนไปตามอัตราภาษีปายท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวง  ฉบับท่ี  5  (พ.ศ.2535)  ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย  พ.ศ.2510 
 เงินพ่ิม 
 หนาท่ีเสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้ 
 1. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนดใหเสียเงินเพ่ิม  รอยละสิบของคาภาษีปายเวนแต
กรณีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้น  ให
เสียเงินเพ่ิมรอยละหาของคาภาษี 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง  ทําใหจํานวนเงินท่ีตองเสียภาษีปายลดนอยลง  ใหเสียเงิน
เพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม  เวนแตกรณีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการภาษีปาย
ใหถูกตองกอนเจาพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน 
 3. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด  ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปายเศษของเดือน
นับเปนหนึ่งเดือน  ท้ังนี้ไมใหนําเงินเพ่ิมตามขอ  1  และขอ  2  มาคํานวณเปนเงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย 
 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 
 1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ  ใหถอยคําเท็จ  ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ  หรือนําพยานหลักฐาน
เท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย  ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน  1  ป  หรือ  
ปรับต้ังแต  5,000  บาท  ถึง  50,000  บาท  หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท  ถึง  50,000 บาท 
 3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ  ท่ีเปดเผยในสถานท่ีประกอบกิจการ  
ตองระวางโทษปรับตั้งแต  1,000 บาท  ถึง  10,000 บาท 
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 4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี  หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงานเจาหนาท่ี  ซ่ึง
สั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอันสมควร  ตองระวาง
โทษจําคุกไมเกิน  6  เดือน  หรือปรับตั้งแต  1,000  บาท ถึง 20,000  บาท  หรือ  ท้ังจําท้ังปรับ 
 การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
 เม่ือผูเสียภาษีไดแจงการประเมิน (ภป.3)  แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองม่ีสิทธิอุทธรณการประเมิน
ตอผูบริหารทองถ่ิน  หรือผูไดรับมอบหมาย  โดยตองยื่นอุทธรณภายใน  30  วัน  นับแตวันท่ีไดรับแจงคําวินิจฉัย
อุทธรณ  ผูอุทธณณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ินตอศาลภายใน  30  วันนับแตวันรับแจงคําวินิจฉัย
อุทธรณ 
 การขอคืนเงินภาษีปาย 
 ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสีย  ผูมีสิทธิ์ขอรับเงินคือนไดโดย
ยื่นคํารองขอคืนภายใน  1  ป  นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย 
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แผนปฏิบบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  ประจําป  พ.ศ.2566 
องคการบริหารสวนตําบลทุงวาง  อําเภอพนัสนิคม  จังหวัดชลบุรี 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
ข้ันตอนท่ี 1  การเตรียมการ  
 1. สํารวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสรางโดยอาศัยอํานาจตาม พ.ร.บ. 

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูสราง พ.ศ.2562 
ตุลาคม 65 – มกราคม 66 

 2 จัดทํารายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม 66 
 3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) และแจง

เจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ราย
คน) 

มกราคม 66 

 4 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอแกไข กุมภาพันธ 66 
 5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินท่ีดิน อปท. อัตราภาษีท่ี

จัดเก็บ 
มกราคม 66 
 

 6 ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 65 – สิงหาคม 66 
 7 จัดทําบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง มีนาคม – เมษายน 66 
 8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง มีนาคม 66 
 9 แจงผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.7) (ลงทะเบียน)  
 10 รับคํารองอุทธรณและแจงผลใหทราบ  
ข้ันตอนท่ี 2 ดําเนินการจัดเก็บ  
 1. รับชําระภาษี เมษายน – สิงหาคม 66 
 2. รับชําระภาษี  เบี้ยปรับ  และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีกําหนด กรกฎาคม – กันยายน 66 
 กรณีปกต ิ  
 - รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที  หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา)  (ภายในเดือนสิงหาคม) 
มิถุนายน – สิงหาคม 66 

 กรณีพิเศษ  
 (1) ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกินกําหนด  15  วัน  นับแต

วันท่ีไดหนังสือเตือน) 
 

 - รับชําระภาษี  เบี้ยปรับ  รอยละ  40  และเงินเพ่ิม  รอยละ  1  
ตอเดือน  ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน  1  เดือน 

กรกฎาคม – กันยายน 66 

 (2) ชําระภาษีภายในเวลาท่ีกําหนด (ไมเกินกําหนด 15 วัน นับแต
วันท่ีไดรับหนังสือเตือน) 

 

 - รับชําระภาษี  เบี้ยปรับ  รอบละ  20  และเงินเพ่ิม  รอยละ  1  
ตอเดือน  ของจํานวนเงินภาษี  เศษของเดือนนับเปน  1  เดือน 

กรกฎาคม – กันยายน 66 
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ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี 2 
(ตอ) 

(3) ชําระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน 
- รับชําระภาษี  เบี้ยปรับ  รอยละ  10  และเงินเพ่ิม  รอยละ 1  
ตอเดือนของจํานวนเงินภาษี  เศษของเดือนนับเปน  1  เดือน 

 
กรกฎาคม – กันยายน 66 

 (4) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
 1. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) เมษายน – สิงหาคา 66 
 2. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี เมษายน – สิงหาคา 66 
 3. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ พฤษภาคม– กันยายน 66 
 4. รับชําระภาษี  เบี้ยปรับ  และเงินเพ่ิม มิถุนายน – กันยายน 66 
ข้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
 1. ไมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
 - เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกําหนดภาษี  ใหมีหนังสือแจง

เตือนผูท่ียังไมชําระภาษี 
กรกฎาคม 66 

 - สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปายปจจุบัน กรกฎาคม – สิงหาคม 66 
 - รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกิน (มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) มิถุนายน – กันยายน 66 
 - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีในกําหนดเวลา พฤษภาคม 66 
 - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี  
 - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดขายทอดตลาดทรัพยสิน 

(นิติกร) ตาม ม.62  เม่ือพนเกาสิบวันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง
เตือน 

กันยายน 66 

 2. รายงานผูคางชําระภาษี  ใหสํานักงานท่ีดินทราบ สิงหาคม 66 
 3. รายงานคํานวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  ใหคณะกรรมการ

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  ประจําจังหวัดทราบ 
มกราคม 67 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ห น า  | 13 
 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป  พ.ศ.2566 
องคการบริหารสวนตําบลทุงขวาง  อําเภอพนัสนิคม  จังหวัดชลบุรี 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
ข้ันตอนท่ี 1 การเตรียมการ  
 1. ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษี

ปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
กันยายน 

 2. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ ตุลาคม 
 3. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม – กุมภาพันธ 
 4. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยสิน (ภ.ป.1)  และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสีย
ภาษีทราบลวงหนา 

ธันวาคม 

ข้ันตอนท่ี 2 ดําเนินการจัดเก็บ  
 1. กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
 - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน(ภ.ป.1)และตรวจสอบความถูกตอง มกราคม – มีนาคม 
 - ประเมินคาภาษีและกําหนดคาภาษี / มีหนังสือแจงผลการ

ประเมินภาษี (ภ.ป.3) 
มกราคม – มีนาคม  

 2. กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม  
 - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง เมษายน – ธันวาคม 
 - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) เมษายน – ธันวาคม 
 3. การชําระคาภาษี มีนาคม – กันยายน  
 กรณีปกต ิ  
 - รับชําระภาษี (ชําระในวันท่ียื่นแบบหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
มกราคม – พฤษภาคม  

 กรณีพิเศษ  
 (1) ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด  15  วัน  นับแตวันท่ีไดรับแจง

ผลการประเมิน 
 

 - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน – กันยายน  
 (2) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
 - รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (ภ.ป.4) กุมภาพันธ – พฤษภาคม  
 - ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรืออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ – มิถุนายน 
 - ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (ภ.ป.5) มีนาคม – กรกฎาคม  
 - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน  
 - ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล)  
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หมายเหตุ  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม  การยื่นแบบการประเมิน  การชําระคาภาษีและการอุทธรณให
ปฏิบัติระหวาง  เดือนเมษายน – ธันวาคม  
 

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 1. ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายในกําหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ  (เพ่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ี

ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 
มีนาคม 

 - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา  หรือผูท่ียัง
ไมชําระภาษี 

 

           ครั้งท่ี  1 พฤษภาคม 
           ครั้งท่ี  2 มิถุนายน 
           ครั้งท่ี  3 กรกฎาคม 
 - รับชําระภาษี  และเงินเพ่ิมตามาตรา 25 เมษายน – กันยายน 
 - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)  สงเรื่องให

นิติกร  เพ่ือดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1  ภายในกําหนด 
กันยายน 

 2. ยื่นแบบ ภ.ป.1  แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
 - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี  
           ครั้งท่ี  1 พฤษภาคม 
           ครั้งท่ี  2 มิถุนายน 
           ครั้งท่ี  3 กรกฎาคม 
 - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม – กันยายน 

 
 
 


